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Controllo preventivo  di regolarità amministrativa 
degli atti 

a cura del  Dirigente di Settore 

 CHECK LIST 

(Generica, con descrizione degli ambiti prioritari da 
verificare)

• Indicazione del responsabile del procedimento
• Presupposti di fatto e di diritto (Istruttoria)
• Richiamo a istruttorie e/o pareri e precedenti 
• Finalità dell’atto  
• Motivazione chiara e congrua
• Completezza dell’atto (termini, condizioni, ecc.) 
• Attestazione sul controllo della documentazione a 

corredo
• Regolarità degli adempimenti richiesti in relazione al 

contenuto dell’atto
• Coerenza interna dell’atto (premesse e dispositivo)
• Rispetto  obblighi  di  pubblicità  e trasparenza
• Dichiarazione assenza conflitto d’interessi
• Rispetto termini del procedimento (o motivazione del 

superamento) 
• Verifiche in ordine a problematiche di inconferibilità, 

incompatibilità  (legge  n.  190/2012   e  codice  di 
comportamento D.P.R. n. 62/2013) 

• In generale, per tutti gli atti, si ribadisce la necessità 
di  verificare  sempre  con  attenzione  l’ottemperanza 
alle  disposizioni  sui  conflitti  di  interesse,  sulle 
astensioni a titolo cautelativo anche per le fattispecie 
a carattere vincolato e non discrezionale, sul rispetto 
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del principio di  rotazione negli  affidamenti di  lavori, 
forniture e servizi pubblici

• Controllo  preventivo  rafforzato sulle  procedure di  spesa finanziata da 
fondi di derivazione comunitaria appositamente stanziati in correlazione 
all’emergenza sanitaria (fondi Recovery Plan):
a) Espresso riferimento al procedimento seguito per l’acquisizione del 
bene/affidamento/erogazione  del  servizio  (evidenza  pubblica  – 
affidamento  diretto  –  rispetto  del  principio  di  rotazione  -  espresso 
riferimento ad eventuali disposizioni e/o motivazioni che consentono la 
deroga all’evidenza pubblica o al principio di rotazione);
c) chiara esplicitazione dell’obiettivo perseguito;
b) verifica oneri di pubblicità/trasparenza.


