
 
Settore Politiche sociali welfare dei cittadini e sviluppo strategico 

 

 AVVISO 

PER LA FORMAZIONE DELL’ELENCO DI OPERATORI ECONOMICI  

DA INVITARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA DA SVOLGERSI ATTRAVERSO IL 

MEPA (MERCATO ELETTRONICO DELLE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI) 

PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, DISTRIBUZIONE E GESTIONE 

DEGLI SPAZI PUBBLICITARI DEL BOLLETTINO UFFICIALE MUNICIPALE 

 

IL DIRIGENTE 
rende noto che il Comune di San Benedetto del Tronto, nel rispetto dei principi di economicità, 

efficacia, imparzialità, parità di trattamento, trasparenza e proporzionalità, in esecuzione della  

Determinazione dirigenziale n. 201 del 14 marzo 2019, procederà all’espletamento di una indagine 

di mercato finalizzata all’individuazione di operatori economici da invitare alla successiva 

procedura negoziata da svolgersi in modalità telematica sulla piattaforma del MEPA messa a 

disposizione dalla CONSIP, prevista dall'art. 36, co. 2, lett. b) del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. (di 

seguito indicato come Codice ) per l'affidamento del Servizio di stampa, distribuzione e gestione 

degli spazi pubblicitari del giornale mensile edito dall’Amministrazione comunale “Bollettino 

Ufficiale Municipale” (di seguito B.U.M.) per il periodo luglio 2019 – dicembre 2021, con 

eventuale rinnovo per l’anno 2022. Poiché ogni annualità comprende n. 11 numeri mensili  (uscita 

unica agosto – settembre), l’affidamento in oggetto riguarda la pubblicazione di n. 27 numeri del 

giornale con eventuale rinnovo per ulteriori n. 11 pubblicazioni. 

Con il presente avviso pubblico, pertanto, non è posta in essere alcuna procedura concorsuale, 

paraconcorsuale, di gara d’appalto o procedura negoziata; non sono previste graduatorie, 

attribuzioni di punteggi o altre classificazioni di merito. Il presente avviso è da intendersi come 

mero procedimento preselettivo che non comporta né diritti di prelazione o preferenza, né impegni 

o vincoli di qualsiasi natura sia per gli operatori interessati che per l’Amministrazione procedente ai 

fini dell’affidamento del servizio. Si avvierà in seguito una gara informale alla quale saranno 

invitati coloro che saranno selezionati con la procedura relativa al presente avviso. Il Comune di 

San Benedetto del Tronto si riserva di sospendere, modificare, revocare o annullare la presente 

procedura e non dar seguito alla successiva gara informale, senza che possa essere avanzata pretesa 

alcuna da parte degli operatori economici interessati. 

 

STAZIONE APPALTANTE:  
COMUNE DI SAN BENEDETTO DEL TRONTO, viale De Gasperi, n. 124 - 63074 SAN BENEDETTO 

DEL TRONTO (AP) website: www.comunesbt.it  

UFFICIO: SETTORE POLITICHE SOCIALI, WELFARE DEI CITTADINI E SVILUPPO STRATEGICO – SERVIZIO 

RAPPORTI CON IL CITTADINO, GESTIONE DOCUMENTALE E COMUNICAZIONE PUBBLICA  

 

OGGETTO DEL SERVIZIO  
Il servizio ha ad oggetto le seguenti prestazioni:  

a) STAMPA 

Operazioni tecniche propedeutiche nonché la stampa del giornale entro 5 giorni lavorativi dalla 

messa a disposizione, da parte del competente ufficio del Comune, del file elettronico contenente 

l’impaginato del giornale che ha le seguenti caratteristiche: formato chiuso 21 cm. x 30; n. 16 

facciate interne autocopertinate, stampa in quadricromia su carta ecologica (da fonti gestite in 

maniera responsabile). Rilegatura con due punti metallici. Periodicità: mensile (n. 11 numeri annui). 



Tiratura n. 20.500 copie per ciascun numero. La redazione dei contenuti e l’impaginazione grafica 

(fatta eccezione per le inserzioni pubblicitarie, come meglio specificato in seguito) è curata dal 

Servizio competente del Comune. 

b) DISTRIBUZIONE  

Distribuzione mensile di n. 20.400 copie non indirizzate ai nuclei familiari della città entro 7 giorni 

lavorativi dall’ultimazione della fase di stampa. Dell’avvenuta distribuzione dovrà essere redatto 

apposito report contenente elenco delle vie e data in cui sono state servite da rimettere mensilmente 

al competente ufficio del Comune. Le restanti n. 100 copie vanno consegnate al Comune. 

c) PUBBLICITA’ 

Gestione della pubblicità da inserire esclusivamente sulla seconda, terza e quarta pagina di 

copertina del giornale e in una pagina interna da individuare di concerto con la ditta aggiudicataria. 

Per gestione s’intende la tenuta dei contatti con i clienti, la definizione degli spazi e dei contenuti 

del messaggio pubblicitario, la stipula dei relativi contratti d’inserzione pubblicitaria, l’eventuale 

ideazione e composizione dell’inserzione. E’ fatta salva la facoltà del direttore responsabile del 

giornale, ai sensi delle normative vigenti sulla stampa, rifiutare la pubblicazione di inserzioni che, 

per natura dei messaggi, delle immagini o delle frasi utilizzate, possano dar luogo ad azioni di 

responsabilità civile e penale nei confronti del direttore o dell’editore o che soltanto siano in 

contrasto con la natura del “B.U.M.” di mezzo di informazione di pubblica utilità. Così come 

nessun diritto potrà essere vantato dalla ditta aggiudicataria in ordine ad eventuali inserzioni 

pubblicitarie inserite in articoli o spazi riservati alla redazione del giornale e finalizzate a sostenere 

iniziative direttamente organizzate dall’Ente a titolo di sponsorizzazione. 

In ogni caso, allo scopo di non frammentare eccessivamente gli spazi disponibili, non saranno 

ammesse inserzioni che siano, per dimensioni, inferiori alla metà della superficie della rispettiva 

pagina di pubblicazione. 

Il file destinato alla stampa dovrà inoltre essere inviato al Servizio comunale competente, in 

formato pdf, per la pubblicazione sul sito istituzionale. 

 

CATEGORIA DI ABILITAZIONE DEL BANDO DEL MERCATO ELETTRONICO DELLA 

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE 
CPV oggetto principale: 79824000-6 “Servizi di stampa e di distribuzione”. 

Bando MEPA “Servizi”, Categoria merceologica “Servizi di stampa e grafica” Sottocategoria 

merceologica “Servizi di stampa, editoria e affini” 

 

DURATA, VALORE STIMATO DELL’APPALTO, BASE D’ASTA 
L’appalto avrà la seguente durata: luglio 2019 – dicembre 2021 con eventuale opzione di rinnovo 

per un ulteriore anno (fino a dicembre 2022); 

Il valore complessivo dell’appalto, stimato ai sensi degli artt. 35, comma 4, e 167, comma 1, del 

Codice, è di € 203.000,00 (esclusa IVA), comprensivo dell’opzione di rinnovo ed inteso come 

sommatoria del corrispettivo presunto per il servizio di stampa e di distribuzione del giornale e del 

fatturato derivante dalla vendita degli spazi pubblicitari. Non sono ravvisabili rischi da interferenze. 

Pertanto, i relativi oneri per la sicurezza sono pari a zero.  

L’importo a base di gara è pari ad € 61.750,00 (€ 24.700 annui), da intendersi quale onere richiesto 

al Comune - per tutta la durata contrattuale (30 mesi) - risultante dalla differenza tra i costi del 

servizio di stampa e distribuzione del giornale come da disponibilità di bilancio ed i presunti ricavi 

derivanti dalla vendita degli spazi pubblicitari, IVA esclusa 

Il corrispettivo spettante all’affidatario sarà dato dai ricavi della vendita degli spazi pubblicitari 

maggiorati di una ulteriore somma corrispondente alla offerta economica presentata in sede di gara, 

al netto del ribasso.   

 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 



L'appalto, date le caratteristiche di elevata ripetitività delle prestazioni dedotte in contratto e il 

valore complessivo sotto soglia comunitaria, sarà aggiudicato applicando il criterio del minor 

prezzo rispetto all’importo posto a base di gara, ex art. 95, co. 4° lett. c) del D. Lgs. n. 50 del 

18.04.2016. Le offerte non potranno essere pari o superiori all'importo a base d'asta. 

L’appalto verrà aggiudicato all'operatore economico che avrà formulato la migliore offerta di 

prezzo al ribasso e l’efficacia dell’affidamento decorrerà dalla esecutività dell’atto amministrativo 

di aggiudicazione da parte del Dirigente del settore competente. Qualora due o più offerenti 

facciano la stessa identica offerta si procederà  a norma dell’art. 77 co. 2° R.D. n. 827/24.  

 

SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Operatori economici, singoli o associati, ai sensi dell’art. 45, commi 1 e 2, del d.lgs. 50/2016, che 

intendono manifestare l’interesse per l’invito alla procedura in oggetto e che posseggono i requisiti 

obbligatori sanciti e previsti dall'art. 80 e 83 del d.lgs 50/2016. 

Potranno inoltrare la propria manifestazione di interesse tutti i soggetti in possesso dei requisiti 

richiesti presentando, ai sensi del D.P.R. n.445 del 28/12/2000, un'istanza di partecipazione redatta  

preferibilmente sulla base del modello allegato 1), sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto 

richiedente, con allegata dichiarazione attestante il possesso dei seguenti requisiti prescritti dalla 

vigente legislazione con riferimento a: 

• requisiti generali: assenza delle cause di esclusione previste all’art.80 del D. Lgs. 

n.50/2016; 

• requisiti di idoneità professionale: iscrizione alla CCIAA , ove prevista; 

• requisiti di capacità tecnico-professionale (non frazionabile): aver gestito, regolarmente e 

con buon esito, nei tre anni precedenti (2016-2017-2018) almeno un servizio come 

descritto, o parte di esso, sia a favore di enti pubblici che operatori privati, per un importo 

di almeno € 50,000,00 oltre IVA di legge, se dovuta.  

Resta inteso che la suddetta richiesta di partecipazione non costituisce prova di possesso dei 

requisiti generali e speciali richiesti per l’affidamento del contratto di cui trattasi che invece dovrà 

essere dichiarato dall’interessato ed accertato dalla Stazione Appaltante in occasione della 

successiva procedura di affidamento. 

 

TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE 

D’INTERESSE 
La manifestazione di interesse, firmata digitalmente e intestata al Comune di San Benedetto del 

Tronto, Servizio Rapporti con il Cittadino - Viale De Gasperi, 124 – 63074 San Benedetto del 

Tronto (AP), dovrà pervenire entro e non oltre il termine perentorio del giorno 02 aprile 2019 

esclusivamente a mezzo PEC, all’indirizzo di posta elettronica certificata protocollo@cert-sbt.it, 

specificando nell’oggetto la dicitura “Manifestazione di interesse alla partecipazione alla 

formazione dell’elenco degli operatori economici da invitare alla procedura negoziata, da svolgersi 

attraverso il MEPA, per l’affidamento Servizio di stampa, distribuzione e gestione degli spazi 

pubblicitari del Bollettino Ufficiale Municipale”. 

MOTIVI DI ESCLUSIONE 
Non saranno prese in considerazione le istanze: 

a) pervenute dopo la scadenza del termine finale sopra riportato, facendo fede a tal fine la data di 

ricezione della PEC del sistema di protocollo informatico dell'ente e rimanendo a carico 

dell'operatore economico il rischio del mancato recapito; 

b) incomplete nei dati di individuazione della presente procedura, dell’operatore economico, del 

suo recapito o dei suoi requisiti tecnico-professionali, oppure presentate da soggetti non in 

possesso dei predetti requisiti; 

c) presentate da operatori economici la cui posizione o funzione sia incompatibile, in forza di 

legge; 



d) presentate da operatori economici per i quali ricorra una delle cause di esclusione di cui 

all’articolo 80 del decreto legislativo n. 50 del 2016, accertata in qualsiasi momento e con ogni 

mezzo; 

e) presentate da operatori economici per i quali ricorra una qualunque altra clausola di esclusione 

dalla partecipazione alle gare per l’affidamento di appalti pubblici, come prevista dall’ordinamento 

giuridico vigente, accertata in qualsiasi momento e con ogni mezzo; 

f) non corredate dalle dichiarazioni richieste e prive della firma digitale; 

g) presentate da concorrenti che risultino avere identico indirizzo PEC (cfr. Circolare MiSE n. 77684 

del 9 maggio 2014). 

Si precisa che in relazione alla natura della presente procedura non si attiverà il soccorso istruttorio 

di cui all'art. 83, comma 9, del Codice. 

 

MODALITA’ DI SELEZIONE 
La Stazione Appaltante esaminerà le istanze di manifestazione di interesse pervenute entro la data 

di scadenza ed individuerà quelle conformi all’avviso. Al momento dell'avvio della procedura 

negoziata, si provvederà a determinare l'elenco degli operatori economici da invitare, accedendo 

all'elenco e selezionando gli operatori economici idonei, sulla base della documentazione 

presentata, nel numero massimo di 5 (cinque).  

Qualora il numero di manifestazioni idonee fosse maggiore di 5 (cinque), la Stazione Appaltante 

effettuerà il sorteggio in seduta pubblica che sarà indetto con apposito avviso, pubblicato sul profilo 

di Committente almeno due giorni prima dello svolgimento. Nel caso pervenga un numero di istanze 

inferiore a 5 l'Amministrazione si riserva di svolgere la procedura tra i soli operatori economici 

candidatisi. Nel caso in cui pervenga una sola manifestazione d’interesse, idonea e valida, la 

Stazione Appaltante si riserva la facoltà di avviare una procedura negoziata diretta. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI 
Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs.196/2003 (Testo Unico sulla Privacy) si comunica che 
i dati forniti a questa Amministrazione saranno trattati e utilizzati, esclusivamente per il 
procedimento in argomento, dal personale dell’Ente coinvolto nel medesimo procedimento. 
Titolare del trattamenti dei dati è il Comune di San Benedetto del Tronto (AP). 

Responsabile del trattamento dei dati personali è il Dirigente del Settore Politiche Sociali, 

Welfare dei Cittadini e Sviluppo Strategico. 

 

PUBBLICAZIONE 
Il presente avviso sarà pubblicato, per 1 5 giorni consecutivi, a l l 'Albo  Pretor io  e  sul 
profilo del Committente. G li interessati possono chiedere  informazioni, notizie e chiarimenti 
inerenti la presente procedura, al responsabile del procedimento, negli orari di ufficio e fino 
alle ore 12:00 del giorno non festivo antecedente il termine ultimo fissato per la presentazione 
delle domande;  eventuali chiarimenti di  interesse generale saranno pubblicati, 
tempestivamente, con le stesse modalità dell’Avviso pubblico. 
 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: 

Il Responsabile del Procedimento è il dott. Eugenio Anchini del Servizio Rapporti con il Cittadino, 

Gestione Documentale e Comunicazione Pubblica (tel. 0735/794503, e-mail 

anchinie@comunesbt.it.). 

 

 

 
    f.to IL DIRIGENTE 

(dr.ssa Catia Talamonti) 


