
Spett.le
 Impresa/Cooperativa concorrente 

OGGETTO:  LETTERA  DI  INVITO  ALLA  PROCEDURA  NEGOZIATA  DI  CUI  ALL’ART.  50 
COMMA 1,  LETTERA C)  DEL D.LGS.  31  MARZO 2023,  N.  36,  SVOLTA CON MODALITÀ 
TELEMATICA, PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI REFEZIONE/MENSA SCOLASTICA 
PER  GLI  ALUNNI  E  IL  PERSONALE  AUTORIZZATO  DELLE  SCUOLE  DELL’INFANZIA, 
PRIMARIA, DEI NIDI E DELLE SEZIONI PRIMAVERA DEL COMUNE DI SAN BENEDETTO 
DEL TRONTO ANNO SCOLASTICO 2024/25 – GARA N. G00237.

A  seguito  dell’individuazione  degli  operatori  economici  da  invitare  alla  presente  procedura 
mediante indagine di mercato, così come precisato nell’avviso pubblicato in data 19/04/2024, ed in 
esecuzione della determinazione dirigenziale n. 380 del 18/04/2024 con la quale è stato stabilito di 
indire una procedura negoziata telematica, ai  sensi dell’art.  50, comma 1, lett.  e) del d.lgs. n. 
36/2023 e s.m.i., con l’utilizzo di  sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto (di 
seguito Piattaforma) denominato GT SUAM, per l’affidamento del servizio di cui all’oggetto, con 
l’utilizzo del criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa di cui all’articolo 108, comma 2” 
del  nuovo  Codice  dei  contratti,  per  un  importo  complessivo  di  gara  di  €  749.603,50  (euro 
settecentoquarantaseicentotre/50)  oltre IVA di cui € 500,00 oneri per la sicurezza, € 697.103,50 
costi per la manodopera non soggetti a ribasso.

SI INVITA
Codesto spettabile operatore economico, fermi restando i requisiti di ammissibilità a partecipare 
alla procedura negoziata in oggetto, a presentare apposita offerta, intendendosi, con l’avvenuta 
partecipazione,  pienamente  riconosciute  e  accettate  tutte  le  modalità,  le  indicazioni  e  le 
prescrizioni  previste  dalla  presente  lettera  d’invito  e  dal  capitolato  d’appalto  approvato  con  la 
determinazione sopra richiamata. Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di 
ammissibilità  e  che la  Stazione committente  può procedere all’esclusione anche in  ragione di 
cause ostative non rilevate durante lo svolgimento della procedura o intervenute successivamente 
alla conclusione della medesima.

______________________________________________________________________________

PIATTAFORMA TELEMATICA DI NEGOZIAZIONE 
L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le 
avvertenze contenute nei documenti di gara, in particolare, del Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento  
eIDAS  -  electronic  IDentification  Authentication  and  Signature),  del  decreto  legislativo  n.  82/2005  recante  Codice 
dell’amministrazione digitale (CAD) e delle Linee guida dell’AGID, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti  
tramite le comunicazioni sulla Piattaforma. 
L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza professionale, secondo 
quanto previsto dall’art. 1176, comma 2, del Codice civile. 
La stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati,  danneggiamento di file e 
documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, malfunzionamento, danni,  
pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

• difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal singolo 
operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;

• utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare e a quanto 
previsto  nei  documenti  denominati  “Modalità  tecniche  per  l’utilizzo  della  piattaforma telematica  e  accesso 
all’Area Riservata del  Portale  Appalti”  e  “Guida per  la  presentazione di  un offerta  telematica”  raggiungibili 
all’indirizzo  web  https://appalticucascoli.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp nella  sezione 
“Informazioni”, sottosezioni “Accesso area riservata” e “Istruzioni e manuali”. 

In  caso  di  mancato  funzionamento  della  Piattaforma o  di  malfunzionamento  della  stessa,  non  dovuti  alle  predette 
circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima partecipazione, la 
stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte per un periodo di tempo 
necessario  a  ripristinare  il  normale  funzionamento  della  Piattaforma  e  la  proroga  dello  stesso  per  una  durata  
proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso.  
1 La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore 
economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento.  Le attività e le  

https://appalticucascoli.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp


operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite all’operatore economico e si intendono 
compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema. 
2 Il sistema operativo della Piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del  
Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP o standard 
superiore. 
3 L’utilizzo e il  funzionamento della Piattaforma avvengono in conformità a quanto riportato nei succitati  
documenti  denominati  “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del 
Portale Appalti” e “Guida per la presentazione di un offerta telematica”, che costituiscono parte integrante del presente 
disciplinare. 
4 L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati  digitali  di  firma,  
della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, nonché dei  
collegamenti per l’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore economico. 
La Piattaforma è accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando alla data di scadenza del termine di  
presentazione delle offerte. 

N.B. 1: Gestore della Piattaforma 
Fermo restando che, per la presente procedura, stazione appaltante è il Comune di San Benedetto del Tronto, lo stesso si 
avvale,  del  supporto  tecnico  del  Gestore  della  Piattaforma  (ovvero  di  Maggioli  S.p.A.),  incaricato  anche  dei  servizi  di 
conduzione  tecnica  delle  applicazioni  informatiche  necessarie  al  funzionamento  della  Piattaforma,  assumendone  ogni 
responsabilità. Il Gestore della Piattaforma ha l’onere di controllare i principali parametri di funzionamento della Piattaforma  
stessa, segnalando eventuali anomalie della medesima. 
Il Gestore della Piattaforma è, in particolare, responsabile della sicurezza informatica a livello di applicazione e infrastruttura  
logica della Piattaforma. 
Per problematiche relative alla parte telematica, il gestore è contattabile al numero di telefono 0422. 267755, oppure via mail  
al seguente indirizzo: service.appalti@maggioli.it .

DOTAZIONE TECNICHE
Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria cura, spesa e 
responsabilità della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella indicata nel presente disciplinare e nel  
documento “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti ”, 
che disciplina il funzionamento e l’utilizzo della Piattaforma. 
In ogni caso è indispensabile: 

a) disporre  almeno di  un  personal  computer  conforme agli  standard  aggiornati  di  mercato,  con  connessione 
internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla Piattaforma; 

b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale (SPID) di cui all’art. 64 del decreto legislativo 
7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero  
ai sensi del Regolamento eIDAS; 

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del decreto legislativo 7 marzo 
2005,  n.  82  o,  per  l’operatore  economico  transfrontaliero,  un  indirizzo  di  servizio  elettronico  di  recapito  
certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 

d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di idonei poteri di 
firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da: 

• un  organismo  incluso  nell’elenco  pubblico  dei  certificatori  tenuto  dall’Agenzia  per  l’Italia  Digitale  (previsto 
dall’art. 29 del decreto legislativo n. 82/05); 

• un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato membro dell’Unione 
europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14; 

• un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando ricorre una delle seguenti 
condizioni: 

i. il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed è qualificato in uno stato membro; 

ii. il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea, in possesso dei requisiti 
di cui al regolamento n. 9100/14; 

iii. il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza di un accordo bilaterale o multilaterale tra 
l’Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

N.B. 1: 
Si precisa che per domicilio digitale, in conformità a quanto stabilito dall’art. 1, comma 1, lettera n-ter, dal decreto legislativo n.  
82/05, si intende “un indirizzo elettronico eletto presso un servizio di posta elettronica certificata o un servizio elettronico di  
recapito  certificato qualificato,  come definito  dal  regolamento (UE) 23 luglio  2014 n.  910 del  Parlamento europeo e del  
Consiglio in materia di identificazione elettronica e servizi fiduciari per le transazioni elettroniche nel mercato interno e che  
abroga la direttiva 1999/93/CE, di seguito «Regolamento eIDAS», valido ai fini delle comunicazioni elettroniche aventi valore 
legale”. 

IDENTIFICAZIONE 
Per poter presentare offerta è necessario accedere alla Piattaforma. 
L’accesso è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione dell’operatore economico, secondo le modalità di 



registrazione annotate dal N.B. n. 1 di cui in appresso. 
L’identificazione avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale di cittadini e imprese (SPID)  
o  attraverso gli  altri  mezzi  di  identificazione elettronica  per  il  riconoscimento  reciproco transfrontaliero  ai  sensi  del  
Regolamento eIDAS. 
Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico identificato viene attribuito un profilo  
da utilizzare nella procedura di gara, come meglio specificato dall’annotazione che segue.

  N.B. 1: Registrazione alla Piattaforma 
Si precisa che per potere presentare offerta tramite la Piattaforma è necessario procedere alla Registrazione. 
Le modalità per registrarsi e ottenere le credenziali  di accesso alla Piattaforma sono contenute nel documento “ Modalità 
tecniche per  l’utilizzo  della  piattaforma telematica  e  accesso all’Area Riservata  del  Portale  Appalti”,  disponibile  nell’area 
pubblica della Piattaforma, come sopra indicato. 
La Registrazione deve sempre essere effettuata - necessariamente - da un operatore economico singolo, a prescindere dalla 
volontà di partecipare alla procedura in forma associata: tale intenzione potrà essere concretizzata nella fase di presentazione 
dell’offerta e non in quella della semplice registrazione. La Registrazione deve essere richiesta unicamente dal soggetto dotato 
dei necessari poteri per richiedere la Registrazione e impegnare l’operatore economico medesimo. 
All’esito della Registrazione al soggetto che ne ha fatto richiesta viene rilasciato un account di accesso all’area riservata.  
L’account  è  strettamente  personale  e  riservato  ed  è  utilizzato  quale  strumento  di  identificazione  informatica  e  di  firma 
elettronica ai sensi del Decreto legislativo n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale). Il titolare dell’account è tenuto a  
operare nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non arrecare pregiudizio alla Piattaforma, ai soggetti 
ivi operanti e, in generale, a terzi. L’account creato in sede di registrazione è necessario per ogni successivo accesso alle fasi  
telematiche della procedura. L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, dà  
per  valido  e  riconosce  senza  contestazione  alcuna  quanto  posto  in  essere  all’interno  della  Piattaforma  dall’account 
riconducibile  all’operatore  economico medesimo;  ogni  azione inerente  l’account  all’interno della  Piattaforma si  intenderà,  
pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile all’operatore economico registrato. In caso di violazione delle Regole 
tale da comportare la cancellazione della Registrazione dell’operatore economico, l’operatore economico medesimo non potrà  
partecipare alla presente procedura. 

1. FARE MOLTA ATTENZIONE: eventuali richieste di assistenza di tipo informatico riguardanti l’identificazione e 
l’accesso alla Piattaforma devono essere effettuate secondo una delle seguenti modalità: 

• contattando il call center al numero 0422 267755; 

• scrivendo una e-mail all’indirizzo service.appalti@maggioli.it ; 

• compilando il form presente all’indirizzo: 
https://appalticucascoli.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_assistenza_tecnica.wp . 

2. FARE MOLTA ATTENZIONE: i servizi di assistenza agli operatori economici sono assicurati sino a 48 ore prima dei 
termini per la presentazione delle offerte nei giorni e negli orari in cui il servizio di Help Desk è disponibile (da lunedì a 
venerdì dalle 8:30 – 13:30 e dalle 15:00 – 18:00), diversamente non può essere garantita la risoluzione dell’intervento in  
tempo utile.
________________________________________________________________________________________________

Art. 1 - OGGETTO  DELL’APPALTO 
Il presente appalto è costituito da un unico lotto di importo complessivo pari ad € 749.603,50 (oltre 
Iva). L’importo degli oneri per la sicurezza è pari a € 500,00.

 L’appalto ha per oggetto l’affidamento di:
• preparazione, cottura di tutte le derrate alimentari fornite dall’Ente e fornitura di pasti finiti;
• sporzionatura dei pasti distribuiti nelle mense scolastiche presso i refettori;
• apparecchiamento dei tavoli per i pasti, compiti di assistenza alla consumazione dei pasti;
• pulizia, ordinaria e straordinaria, riassetto dei locali della mensa scolastica comunale;
• esecuzione di interventi di sostituzione e/o integrazione del materiale di consumo (piatti, 

bicchieri, tovaglioli, posate, pentole, contenitori, ecc.);
• gestione  completa  dei  rifiuti  derivanti  dal  servizio  e  della  loro  raccolta  differenziata, 

smaltimento oli esausti nel rispetto della vigente normativa;
• impegno a recuperare i  prodotti  non somministrati  e a destinarli  ad organizzazioni  non 

lucrative di utilità sociale che effettuano, a fini di beneficenza, distribuzione gratuita agli 
indigenti di prodotti alimentari, in linea con quanto previsto dalle indicazioni normative sopra 
citate;

• gestione e organizzazione del personale in maniera adeguata al corretto svolgimento degli 
oneri previsti nel capitolato. Non sono consentiti turni di lavoro superiori a quanto prescritto 
dalla normativa in vigore.

• sostituzione del personale in caso di assenza (malattia, sciopero, permessi…);
• corresponsione del salario al personale assunto calcolato in relazione al corrente contratto 

nazionale di lavoro specifico ed al pagamento di tutti gli oneri diretti e riflessi; 



• fornitura al personale impiegato dell’idoneo vestiario e dei DPI. Adeguata formazione in 
materia  di  sicurezza  sul  lavoro  e  HACCP  degli  operatori  addetti  alla  cucina  ed  alla 
somministrazione degli alimenti; 

• corretta conservazione delle materie prime alimentari, e dei prodotti di consumo utilizzati 
per la produzione dei pasti;

• eventuale trasporto dei pasti confezionati presso altre cucine scolastiche con mezzo idoneo 
sotto il profilo igienico – sanitario

• esecuzione di  prelievi,  analisi  degli  alimenti  e tamponi di  superficie presso le cucine, il 
refettorio e tutti i locali destinati al servizio, per la verifica della corretta sanificazione dei 
piani  di  lavoro  e  delle  attrezzature.  Predisposizione  e  aggiornamento  del  manuale  di 
autocontrollo, HACCP e gestione ambientale;

• osservanza  delle  norme  in  materia  igienico  sanitarie  e  di  sicurezza  e  di  autocontrollo 
sanitario nel rispetto del Reg. CE 852/2004; 

• pagamento di  tutte le imposte generali  e speciali,  anche se non previste.  E’  negata la 
possibilità di espletare il diritto di rivalsa ai danni dell’Ente appaltante; 

• stipula di contratti di assicurazione per la copertura di eventuali rischi per danni a cose o a 
persone di responsabilità di ogni genere ed in particolare di quella civile nei confronti di 
terzi;

• manutenzione  ordinaria  e  riparazione  degli  impianti  e  di  tutta  l’attrezzatura  necessaria 
all’espletamento del servizio.

L’importo  a  base di  gara  comprende i  costi  della  manodopera  che la  stazione appaltante  ha 
stimato in € 697.103,50. I costi della manodopera non sono soggetti a ribasso. Il contratto collettivo 
applicato è “Contratto per dipendenti da aziende dei settori pubblici esercizi, ristorazione collettiva 
e commerciale e turismo, Codice H05Y”.

Art. 2 - DURATA DELL’APPALTO
L’appalto ha una durata di  10 mesi  (a.s.  2024/2025),  a partire dalla data di  sottoscrizione del 
contratto e/o dall’autorizzazione all’esecuzione anticipata dello stesso.

Art. 3 - REQUISITI PER PARTECIPARE ALLA GARA
Pur  non  utilizzando  la  piattaforma  www.acquistinretepa.it,  le  imprese  concorrenti  dovranno 
comunque essere abilitate  al  seguente bando del  Mercato  elettronico:  “Servizi  di  refezione / 
mensa scolastica ” - CPV 55524000-9. 

Nel caso in cui un operatore economico cui è trasmessa la r.d.o. intenda presentare offerta in 
qualità di mandatario di operatori riuniti, tutti i soggetti per conto dei quali l’operatore iscritto agisce 
devono  essere  a  loro  volta  già  iscritti  al  Mercato  elettronico  di  Consip  al  momento  della 
presentazione  dell’offerta.  È  fatto  divieto  ai  concorrenti  di  partecipare  alla  gara  in  più  di  un 
raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara 
anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o 
consorzio ordinario di  concorrenti.  I  consorzi,  di  cui  agli  articoli  65,  comma 2, lettera d) e 66, 
comma 1, lettera g), indicano in sede di offerta per quali consorziati il consorzio concorre. A norma 
dell’art.  67,  co.  4,  la partecipazione alla gara in qualsiasi  altra forma da parte del  consorziato 
designato  dal  consorzio  offerente  determina  l’esclusione  del  medesimo  se  sono  integrati  i 
presupposti  di  cui  all’articolo 95,  comma 1,  lettera d),  sempre che l’operatore economico non 
dimostri  che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere sulla capacità di  
rispettare gli obblighi contrattuali, fatta salva la facoltà di cui all’articolo 97.

A) REQUISITI GENERALI DI PARTECIPAZIONE. MOTIVI DI ESCLUSIONE

Assenza delle cause di esclusione dalle procedure di affidamento previste: 
- dagli artt. 94 e ss del Codice;
- dall’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001;

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui agli 
artt. 94 e 95 del Codice. Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione 



automatica. La sussistenza delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo 
contraddittorio con l’operatore economico.  Sono comunque esclusi  gli  operatori  economici  che 
abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 
2001  n.  165,  a  soggetti  che  hanno  9  esercitato,  in  qualità  di  dipendenti,  poteri  autoritativi  o 
negoziali  presso  l’amministrazione  affidante  negli  ultimi  tre  anni.  In  caso  di  partecipazione  di 
consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice, i requisiti generali devono essere 
posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. In caso di partecipazione di 
consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti generali sono posseduti 
dal  consorzio,  dalle  consorziate  indicate  quali  esecutrici  e,  ai  sensi  dell’art.  67,  comma 3 del 
Codice, dalle consorziate che prestano in requisiti. Per i raggruppamenti si applica l’articolo 97 del 
Codice. 
Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad 
eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, 
può  fornire  prova  di  aver  adottato  misure  (c.d.  self  cleaning)  sufficienti  a  dimostrare  la  sua 
affidabilità.  Se  la  causa  di  esclusione  si  è  verificata  prima  della  presentazione  dell’offerta, 
l’operatore economico indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 
-  descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice;
-  motiva l’impossibilità  ad adottare dette misure e si  impegna a provvedere successivamente. 
L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante.
Se  la  causa  di  esclusione  si  è  verificata  successivamente  alla  presentazione  dell’offerta, 
l’operatore economico adotta le misure di  cui al  comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone 
comunicazione  alla  stazione  appaltante.  Sono  considerate  misure  sufficienti  il  risarcimento  o 
l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver 
chiarito  i  fatti  e  le  circostanze  in  modo  globale  collaborando  attivamente  con  le  autorità 
investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi 
al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. Se le misure adottate sono ritenute sufficienti 
e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se dette misure sono ritenute insufficienti e 
intempestive,  la  stazione appaltante ne comunica le  ragioni  all’operatore economico.  Non può 
avvalersi  del  self-cleaning  l’operatore  economico  escluso  con  sentenza  definitiva  dalla 
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione 
derivante da tale sentenza. Nel  caso in cui  un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o 
sostituito un partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 
e  95 del  Codice,  si  valutano le  misure adottate  ai  sensi  dell’articolo  97 del  Codice al  fine di 
decidere sull’esclusione. L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione 
che si  sono verificate prima della  presentazione dell’offerta  e indica le  misure di  self-cleaning 
adottate,  oppure  dimostra  l’impossibilità  di  adottare  tali  misure  prima  della  presentazione 
dell’offerta. 

B) Requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 100 lett. a) del Codice:

• Iscrizione  nel  registro  delle  Imprese  presso  la  competente  Camera  di  Commercio, 
Industria,  Artigianato  e  Agricoltura  [C.C.I.A.A.],  per  un’attività  imprenditoriale 
ricomprendente il servizio oggetto dell’appalto ovvero, se cittadino di altro Stato membro 
non residente in Italia, iscrizione presso uno dei registri professionali o commerciali di cui 
all’Allegato XVI del Codice per gli appalti pubblici di servizi ;

• Iscrizione  (se  Cooperativa  o  consorzio  di  Cooperative)  all’albo  nazionale  o  al  registro 
regionale di competenza previsti dalla normativa vigente;

• Iscrizione  quali  operatori  economici  nel  mercato  elettronico  delle  PA  per  la  categoria 
“Servizi di refezione / mensa scolastica”;

C) Requisiti di capacità economico-finanziaria di cui all’art. 100 lett. b) del Codice :

• Fatturato globale maturato nel triennio precedente almeno pari € 1.500.000,00;



La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 
- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del  
termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 
- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone 
mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 
-  dichiarazione resa,  ai  sensi  e  per  gli  effetti  dell’articolo  47 del  decreto  del  Presidente  della 
Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove 
presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la 
misura  (importo)  e  la  tipologia  (causale  della  fatturazione)  del  fatturato  dichiarato  in  sede  di 
partecipazione. 
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività 
da meno di un anno, il requisito di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 

D) Requisiti di capacità tecnico-professionale di cui all’art. 100 lettera c) del Codice:

• aver  eseguito  nell’ultimo  triennio  almeno  un  servizio  uguale a  quello  oggetto 
dell’affidamento, per un importo complessivo almeno pari a quello corrispondente al valore 
dell’appalto da affidare.

Art. 4 - TERMINI E MODALITÀ DI ESECUZIONE DELL’APPALTO
I termini e le modalità di svolgimento dell’appalto, la misura delle penali ed i termini e modalità di 
pagamento sono descritti nel Capitolato d’oneri al quale si formula espresso rinvio.

Art. 5 - DOCUMENTI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA
La documentazione richiesta ai fini della richiesta di offerta si distingue in “DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA”, che confluirà nella “Busta A” virtuale, “OFFERTA TECNICA” che confluirà 
nella “Busta B” virtuale e “OFFERTA ECONOMICA”, che confluirà nella “Busta C” virtuale.

A pena di  esclusione,  tutta  la  documentazione richiesta dovrà essere fornita,  secondo quanto 
prescritto dalla presente lettera d’invito e relativi  allegati,  nella forma di documento informatico 
firmato digitalmente o (ove previsto) in copia per immagine di documento analogico (cartaceo), ed 
inviata mediante il sistema individuato. 
La domanda di partecipazione e l’offerta economica devono, a pena di esclusione, essere firmate 
digitalmente dal legale rappresentante o procuratore dell’impresa concorrente, ovvero dai legali 
rappresentanti o procuratori in caso di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari.
(N.B.: in caso di procura, il concorrente deve allegare copia per immagine su supporto informatico 
della procura medesima. La conformità del documento informatico all’originale in possesso del 
concorrente è autocertificata da quest’ultimo nell’istanza di partecipazione, a pena di esclusione, ai 
sensi del d.P.R. n. 445/2000).
Tutta la documentazione dovrà essere fornita entro e non oltre il termine perentorio stabilito nel 
Sistema, pena l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla gara.

1) CONTENUTO DELLA BUSTA “A” VIRTUALE -  DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
La busta “A” virtuale deve contenere, a pena di esclusione, la seguente documentazione:
A) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE -  La domanda di partecipazione deve essere presentata 

nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto del Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine 
all’assolvimento dell’imposta di  bollo.  Il  pagamento della suddetta imposta del  valore di  € 
16,00 viene effettuato tramite F24, bollo virtuale previa autorizzazione rilasciata dall’Agenzia 
delle  Entrate  o  tramite  il  servizio  @e.bollo  dell'Agenzia  delle  Entrate  o  per  gli  operatori 
economici  esteri  tramite  il  pagamento  del  tributo  con  bonifico  utilizzando  il  codice  Iban 
IT58N0847424400000000005069  e  specificando  nella  causale  la  propria  denominazione, 
codice fiscale (se presente) e gli estremi dell'atto a cui si riferisce il pagamento. A comprova 
del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico ovvero del bonifico 
bancario. In alternativa il  concorrente può acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed 
inserire il suo numero seriale all'interno della dichiarazione contenuta nell'istanza telematica e 
allegare, obbligatoriamente copia del contrassegno in formato.pdf. Il concorrente si assume 
ogni responsabilità in caso di utilizzo plurimo dei contrassegni.



B) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RESA AI SENSI DEL D.P.R. 28 DICEMBRE 2000, N. 445 
utilizzando il DGUE, concernente il possesso dei requisiti generali, sottoscritta con 
firma digitale dal legale rappresentante della ditta (ove indicare il  FATTURATO globale 
nel triennio precedente a quello di indizione della procedura e l’ELENCO DEI PRINCIPALI 
SERVIZI prestati negli ultimi tre anni (scolastici), con indicazione degli importi, delle date e 
dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi stessi); 

C) MODELLO DUVRI, redatto dalla scrivente stazione appaltante, debitamente compilato 
e sottoscritto dal titolare/legale rappresentante della ditta/e partecipante/i, trasmesso 
in copia per immagine in formato (.pdf);

D) ATTESTAZIONE del pagamento della tassa sulle gare pari ad € 77,00; 

E) Patto di integrità

F) (eventuale)  documentazione  in  caso  di  avvalimento  (DGUE  e  Modulo  dichiarazioni 
integrative dell’ausiliaria; la dichiarazione di avvalimento; il contratto di avvalimento)

Si  ricorda che è stato dismesso l’uso del  PassOE, il  quale è sostituito  da un meccanismo di 
richiesta  da  parte  della  SA  tramite Fascicolo  Virtuale  dell’Operatore  Economico (FVOE)  che 
permette l’acquisizione dei documenti a comprova del possesso dei requisiti di carattere generale, 
tecnico-organizzativo ed economico-finanziario per l’affidamento dei contratti pubblici1. 

2) CONTENUTO DELLA BUSTA “B” VIRTUALE - OFFERTA TECNICA
Nella busta “B” virtuale devono essere contenuti, i seguenti documenti:

a) relazione tecnica dei servizi offerti;
La relazione contiene una proposta tecnico-organizzativa che illustra, con riferimento ai criteri 
e sub-criteri di valutazione indicati nella tabella summenzionata, gli elementi riportati nei criteri 
motivazionali esplicitati nella sopracitata tabella per ogni criterio/sub-criterio di valutazione. In 
particolare, la relazione tecnica non dovrà superare, pena esclusione, complessivamente, le 15 
(quindici)  facciate  formato  A4,  dattiloscritte  utilizzando  il  carattere  Arial,  di  dimensione  12 
(dodici)  e  interlinea  1,5,  margini  superiore,  inferiore,  sinistro  e  destro  minimo  2  cm.  Non 
saranno considerati, nel computo delle pagine massime consentite, copertine ed indici. 

FARE MOLTA ATTENZIONE: l’offerta tecnica deve rispettare, pena l’esclusione dalla procedura 
di  gara,  le  caratteristiche  minime  stabilite  nei  capitolati  di  gara,  nel  rispetto  del  principio  di 
equivalenza. 

L’operatore economico che adotta un CCNL diverso da quello indicato nell’Avviso inserisce la 
dichiarazione  di  equivalenze  delle  tutele  e  l’eventuale  documentazione  probatoria  sulla 
equivalenza del proprio CCNL nella sezione della piattaforma relativa all’offerta tecnica. 

L’operatore economico allega una dichiarazione firmata contenente i dettagli dell’offerta coperti da 
riservatezza, argomentando in modo congruo le ragioni per le quali eventuali parti dell’offerta sono 
da  segretare.  Il  concorrente  a  tal  fine  allega  anche una copia  firmata  della  relazione  tecnica 
adeguatamente oscurata nelle parti ritenute costituenti segreti tecnici e commerciali. Resta ferma, 
la facoltà della stazione appaltante di valutare la fondatezza delle motivazioni addotte e di chiedere 
al concorrente di dimostrare la tangibile sussistenza di eventuali segreti tecnici e commerciali. 

3) CONTENUTO DELLA BUSTA “C” VIRTUALE - OFFERTA ECONOMICA
La busta “C” virtuale deve contenere, a pena di esclusione, la dichiarazione con modalità digitale di 
offerta del concorrente con l’indicazione del ribasso unico offerto, espresso in cifre ed in lettere.

1 Il FVOE permette agli Operatori Economici di inserire a sistema i documenti la cui produzione è a proprio carico.
L’Operatore Economico accedendo al fascicolo ha possibilità di creare un repository dove collezionare documenti  
utili in sede di partecipazione alle procedure per l’affidamento di contratti pubblici.



L’operatore  economico  inserisce  la  documentazione  economica  nella  Piattaforma  secondo  le 
modalità precisate nel documento denominato “Guida alla presentazione di una offerta telematica”, 
disponibile direttamente nella home page (accesso pubblico) della medesima piattaforma, nella 
sezione “Informazioni”, sottosezione “Istruzioni e manuali”. 

Accedendo  alla  “Busta  economica”  l’operatore  economico  dovrà  svolgere  le  operazioni  di 
predisposizione ivi indicate. 

La compilazione dell’offerta economica avverrà su piattaforma telematica in modalità  upload  di 
documenti, la quale prevede, in sintesi: 

• la predisposizione del  file dell’offerta,  a cura dell’operatore economico, sulla base dello 
schema predisposto dalla stazione appaltante, disponibile nella documentazione posta a 
base di gara; 

• la trasformazione del file contenente l’offerta economica in formato PDF; 
• la firma digitale dell’offerta economica come di seguito meglio specificato; 
• il successivo upload dell’offerta economica firmata digitalmente (con gli eventuali ulteriori 

documenti di seguito indicati); 

L’’offerta economica  deve indicare, a pena di esclusione, i seguenti elementi: 

• Offerta  economica:  da  rendersi  preferibilmente  secondo  il  modello  predisposto  dalla 
stazione appaltante e contenente l’indicazione dei seguenti elementi: 

➢ il ribasso unico offerto, espresso in cifre ed in lettere, rispetto all’importo posto a base 
di gara, con le seguenti precisazioni: 

▪ in caso di discordanza tra l’importo espresso in cifre e quello espresso in lettere, 
prevale quello espresso in lettere; 

➢ la stima  oneri  aziendali,  in cifre e in lettere, relativi alla salute ed alla sicurezza sui 
luoghi di lavoro;

Tali  oneri  si  riferiscono  alle  misure  di  sicurezza  che  l’operatore  offerente  sosterrà 
internamente per l’esecuzione dell’appalto e che saranno utilizzate all’interno dei siti 
dell’azienda (es. ponteggi, DPI, corsi specifici di formazione sulla sicurezza, materiale 
inerente la sicurezza, sorveglianza sanitaria, ecc…). Tali costi sono completamente a 
carico  dell’offerente  poiché  sono  costi  d’esercizio  d’impresa.  ATTENZIONE:  la 
mancata indicazione dei suddetti costi comporta l’esclusione dalla gara. 

➢ la stima dei Costi della manodopera. 

Ai sensi dell’art. 41, comma 14 del Codice i costi della manodopera indicati all’art. 3 
del  presente  disciplinare non  sono  ribassabili. Resta  la  possibilità  per  l’operatore 
economico  di  dimostrare  che  il  ribasso  complessivo  dell’importo  deriva  da  una  più 
efficiente  organizzazione  aziendale  o  da  sgravi  contributivi  che  non  comportano 
penalizzazioni per la manodopera 

Si precisa che tali costi dovranno essere calcolati tenendo conto delle unità impiegate, 
delle  relative  qualifiche  nonché  delle  retribuzioni  calcolate  sulla  base  del  CCNL 
applicato.  Nel caso in cui il concorrente decidesse di confermare il CCNL ed il costo 
annuo  della  manodopera,  pari  ad  euro  €  697.103,50,  non  si  procederà  ad  alcuna 
verifica  di  congruità.  ATTENZIONE:  la  mancata  indicazione  dei  suddetti  costi 
comporta l’esclusione dalla gara. 

Si ribadisce che, a norma dell’art. 108, comma 9 del d.lgs. n. 36/2023, l’operatore economico ha 
l’onere di specificare, a pena di esclusione, i propri costi aziendali concernenti l’adempimento delle 
disposizioni  in  materia  di  salute  e  sicurezza  sui  luoghi  di  lavoro,  nonché  i  propri  costi  di  
manodopera.



In caso di partecipazione di operatori  plurisoggettivi  non ancora costituiti,  l’offerta deve essere 
sottoscritta,  con le  modalità  sopra indicate,  da tutti  gli  operatori  economici  che costituiranno i 
raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti o la rete di imprese e contenere 
l’impegno che,  in  caso di  aggiudicazione della  gara,  gli  stessi  operatori  conferiranno mandato 
collettivo  speciale  con  rappresentanza  ad  uno  di  essi,  indicandolo  specificamente  quale 
mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti.

In  caso  di  adozione  da  parte  dell’operatore  economico  di  CCNL  diverso  da  quello  indicato 
nell’Avviso,  occorre  allegare  dichiarazione  di  equivalenza  delle  tutele  con  l’eventuale 
documentazione probatoria sulla equivalenza del proprio CCNL.

4) DOCUMENTAZIONE CHE NON DEVE ESSERE FIRMATA DIGITALMENTE 
Viene inoltre  reso disponibile,  in  visione,  il  CAPITOLATO D’ONERI,  il  quale non deve essere 
restituito firmato digitalmente, poiché il medesimo si intende accettato dalla ditta concorrente, in 
conformità  a  quanto  previsto  dalle  regole  di  e-procurement,  come  meglio  specificato  anche 
nell’offerta generata dal sistema.

Art. 6 – SUBAPPALTO
Il  concorrente  può  dichiarare,  nella  documentazione  di  gara,  le  parti  del  servizio  che  intende 
eventualmente subappaltare. Sono comunque vietati l’integrale cessione del contratto di appalto e 
l’affidamento a terzi della integrale esecuzione delle prestazioni o lavorazioni che ne sono oggetto, 
così  come  l’esecuzione  prevalente  delle  lavorazioni  ad  alta  intensità  di  manodopera.  Il 
subappaltatore deve garantire gli stessi standard qualitativi e prestazionali previsti nel contratto di 
appalto e riconoscere ai lavoratori un trattamento economico e normativo non inferiore a quello 
che avrebbe garantito il contraente principale, inclusa l’applicazione degli stessi contratti collettivi 
nazionali di lavoro, qualora le attività oggetto di subappalto coincidano con quelle caratterizzanti 
l’oggetto  dell’appalto  ovvero  riguardino  le  lavorazioni  relative  alle  categorie  prevalenti  e  siano 
incluse nell’oggetto sociale del contraente principale.
Il contraente principale e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione 
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto di subappalto.

Art. 7 - SOCCORSO ISTRUTTORIO
Si  precisa  che,  a  norma  dell’art.  101,  comma  1  del  d.lgs.  n.  36/2023,  le  carenze  della 
documentazione,  con  esclusione  di  quelle  afferenti  all’offerta  economica  e  all’offerta  tecnica, 
saranno ammesse al soccorso istruttorio.
L’operatore  economico  che  non  adempie  alle  richieste  della  stazione  appaltante  nel  termine 
stabilito è escluso dalla gara.
Inoltre,  sempre a  norma dell’art.  101 del  d.lgs.  36/20223,  la  stazione appaltante  si  riserva di 
chiedere  chiarimenti  sui  contenuti  dell’offerta  tecnica  e  dell’offerta  economica  e  su  ogni  loro 
allegato.  I  chiarimenti  resi  dall’operatore  economico  non  possono  modificare  il  contenuto 
dell’offerta tecnica e dell’offerta economica. Fino al giorno fissato per la loro apertura, l’operatore 
economico,  con  le  stesse  modalità  di  presentazione  della  domanda  di  partecipazione,  può 
richiedere la rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o nell’offerta economica di 
cui si sia avveduto dopo la scadenza del termine per la loro presentazione a condizione che la 
rettifica  non  comporti  la  presentazione  di  una  nuova  offerta,  o  comunque  la  sua  modifica 
sostanziale, e che resti comunque assicurato l’anonimato.

Art. 8 - AVVALIMENTO
Il  concorrente  può  avvalersi  di  dotazioni  tecniche,  risorse  umane  e  strumentali  messe  a 
disposizione da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di 
ordine speciale di cui al precedente paragrafo 9 lett.  B) della presente lettera. Nel contratto di 
avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario mette a disposizione 
del concorrente. In particolare, ai sensi dell’articolo 26 dell’Allegato II.12 il contratto di avvalimento 
deve riportare in modo compiuto, esplicito ed esauriente: a) oggetto: le risorse e i mezzi prestati in 
modo determinato e specifico;b) durata; c) ogni altro utile elemento ai fini dell'avvalimento. 
Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 



relazione  alle  prestazioni  oggetto  del  contratto.  Non  è  consentito  l’avvalimento  dei  requisiti 
generali. L’impresa ausiliaria non potrà avvalersi a sua volta di altra impresa ausiliaria in ragione 
delle  specifiche  caratteristiche  dell’appalto  e  dell’esigenza,  alla  luce  della  natura  o  della 
complessità delle lavorazioni da effettuare, di rafforzare il controllo delle attività di cantiere e più in 
generale dei luoghi di lavoro (divieto di avvalimento a cascata). L’ausiliario deve: a) possedere i 
requisiti generali e dichiararli presentando un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti; b) 
possedere i requisiti speciali oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio DGUE, da compilare 
nelle  parti  pertinenti;  c)  impegnarsi,  verso  il  concorrente  che  si  avvale  e  verso  la  stazione 
appaltante,  a  mettere  a  disposizione,  per  tutta  la  durata  dell’appalto,  le  risorse  oggetto  di 
avvalimento.  Il  concorrente  inserisce  sulla  piattaforma  il  contratto  di  avvalimento,  firmato 
digitalmente  dalle  parti,  nonché  le  dichiarazioni  dell’ausiliario.  È  sanabile,  mediante  soccorso 
istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario. È sanabile, mediante soccorso 
istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento, a condizione che il contratto sia 
stato  stipulato  prima  del  termine  di  presentazione  dell’offerta  e  che  tale  circostanza  sia 
comprovabile  con  data  certa.  Non  è  sanabile  la  mancata  indicazione  delle  risorse  messe  a 
disposizione dall’ausiliario  in  quanto causa di  nullità  del  contratto  di  avvalimento.  Qualora per 
l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di ordine speciale, 
il  concorrente sostituisce l’ausiliario entro 10 giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta da 
parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per 
l’avvalimento.  Il  concorrente,  entro  tale  termine,  deve  produrre  i  documenti  dell’ausiliaria 
subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE e Modulo A.2 
della nuova ausiliaria nonché il  nuovo contratto di  avvalimento).  In caso di  inutile decorso del 
termine,  ovvero in caso di  mancata richiesta di  proroga del  medesimo, la stazione appaltante 
procede all’esclusione del  concorrente  dalla  procedura.  Nel  caso in  cui  l’ausiliario  si  sia  reso 
responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, la stazione appaltante procede a 
segnalare  all’Autorità  nazionale  anticorruzione  il  comportamento  tenuto  dall’ausiliario  per 
consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice. L’operatore economico può 
indicare un altro  ausiliario  nel  termine di  dieci  giorni,  pena l’esclusione dalla  gara.  Il  mancato 
rispetto del termine assegnato per la sostituzione comporta l’esclusione del concorrente.

Art. 9 – GARANZIA PROVVISORIA 
Ai sensi dell’articolo 53, comma 1, del D.Lgs. 36/2023, non è richiesta la garanzia provvisoria di cui 
all’articolo 106 del medesimo decreto. 

Ar. 10 – MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE
Per  prendere  parte  alla  procedura  di  gara  gli  operatori  dovranno  far  pervenire  nel  sistema 
telematico  entro  le  ore  12:00 del  25/05/2024,  pena  l’esclusione,  le  offerte  corredate  della 
documentazione richiesta, come precedentemente illustrato.
La documentazione amministrativa da produrre per la partecipazione alla gara e quella a corredo 
dell’offerta economica nonché la stessa offerta economica dovranno avere la forma di documento 
informatico e dovranno essere sottoscritte mediante firma digitale e dovranno essere inviate per 
via telematica con le modalità e in conformità a quanto stabilito  dalla disciplina di  utilizzo del 
Mercato elettronico.
La stazione appaltante si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 
offerta valida, purché ritenuta congrua.
L’offerta dovrà avere una validità di 180 giorni dalla sua presentazione.

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
I concorrenti, per presentare le offerte, dovranno: 

• registrarsi  sulla Piattaforma secondo le modalità specificate nel  documento denominato 
“Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area riservata del 
Portale Appalti”, ottenendo così le credenziali di accesso; 

• scaricare  la  documentazione  di  gara  disponibile  ovvero,  laddove richiesto,  generarla  a 
sistema; 

• predisporre,  compilare,  acquisire,  firmare digitalmente tutta la documentazione secondo 
quanto  prescritto  nel  presente  disciplinare  di  gara,  avendo  cura  di  controllare  di  aver 



acquisito tutto quanto richiesto o che si intende produrre in sede di gara, distinguendo in 
modo inequivocabile tra ciò che va caricato nelle tre buste digitali  meglio specificate di 
seguito (Busta A, B e C); 

• avviare la  compilazione dell’offerta  telematica,  confermando o modificando i  propri  dati 
anagrafici; si evidenzia che qualora l’operatore economico sia già registrato e necessiti di 
aggiornare i propri dati anagrafici, nel caso la modifica riguardi la ragione sociale, la forma 
giuridica, il codice fiscale o la partita iva, tale variazione dovrà essere richiesta utilizzando 
l’apposita procedura "Richiedi variazione dati identificativi", disponibile nell’Area personale 
raggiungibile  accedendo  alla  Piattaforma  con  le  credenziali  rilasciate  in  fase  di 
registrazione;  per  tali  variazioni  è  richiesta  la  verifica  e  l’accettazione  da  parte  della 
Stazione Appaltante, pertanto il processo di aggiornamento è differito; in caso di urgenza è 
possibile contattare la Stazione Appaltante; 

• scegliere la forma di partecipazione, inserendo tutti gli altri eventuali operatori economici; 
nel caso di raggruppamento sarà pertanto l’impresa mandataria/capogruppo a effettuare le 
operazioni di caricamento e gestione dei dati per la procedura di gara anche per conto delle 
mandanti, fermi restando gli obblighi di firma digitale dei documenti presentati di pertinenza 
di ciascun operatore economico; 

• predisporre  le  buste  telematiche  secondo  le  modalità  previste  nelle  linee  guida  nel 
documento denominato “Guida alla presentazione di un offerta telematica”, avendo cura di 
verificare che tutti i documenti siano stati compilati correttamente, nel formato richiesto (es.: 
PDF) e firmati  digitalmente (es. in formato P7m) da tutti  i  soggetti  abilitati  a impegnare 
giuridicamente l’operatore economico e/o gli operatori economici e che tutti i file siano stati  
caricati correttamente nelle rispettive buste telematiche; 

• modificare o confermare l’offerta; 

• inviare l’offerta telematica. 

Si precisa che: 
• prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta che non siano già originariamente in 

formato PDF, devono essere convertiti in formato PDF; 
• la predisposizione e il salvataggio dell’offerta da parte del concorrente nella propria area 

dedicata non implica l’effettivo invio dell’offerta ai fini della partecipazione, ma è necessario 
completare il percorso cliccando sulla funzione “conferma e invia offerta”; 

• oltre il termine di scadenza della presentazione delle offerte, la piattaforma non ne permette 
l’invio. 

Art. 11 – RICHIESTA CHIARIMENTI
Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla gara in oggetto devono essere avanzate entro 
sette giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte,attraverso la 
sezione della Piattaforma riservata alle richieste di  chiarimenti.  Le richieste di  chiarimenti  e le 
relative  risposte  sono formulate  esclusivamente  in  lingua italiana.  Le  risposte  alle  richieste  di 
chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico almeno quattro giorni prima 
della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione delle 
richieste  in  forma  anonima  e  delle  relative  risposte  sulla  Piattaforma,  nell’apposita  sezione 
“Comunicazioni dell'amministrazione”, accessibile all’indirizzo sopra indicato e sul sito istituzionale 
al  seguente  link  https://appalticucascoli.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp.  Si 
invitano concorrenti a visionare costantemente tale sezione della Piattaforma o il sito istituzionale. 

Alla chiusura della procedura di gara (proposta di aggiudicazione) le eventuali comunicazioni delle 
imprese partecipanti dovranno pervenire tramite pec all’indirizzo istituzionale del Comune di San 
Benedetto del Tr.: protocollo@cert-sbt.it .

Art. 12 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
Il presente appalto verrà aggiudicato con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa di 
cui all’articolo 108, comma 2” del nuovo Codice dei contratti, determinata da una commissione 

mailto:protocollo@cert-sbt.it


giudicatrice nominata ai sensi dell’art. 93 del d.lgs. 36/2023 ed individuata sulla base del miglior 
rapporto qualità/prezzo, secondo la seguente ripartizione dei punteggi:

Elementi di valutazione Punteggio massimo
Offerta tecnica 90
Offerta economica 10
Totale 100

Il  punteggio  dell’offerta  tecnica  è  attribuito  sulla  base  dei  criteri  di  valutazione  elencati  nella 
sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.

Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i  
punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla 
commissione giudicatrice:

CRITERI Punti 
MAX

SUB-CRITERI CRITERI MOTIVAZIONALI Punt
i D 

max

1 Progettazione del 
servizio

50

1.1 Organizzazione 
operativa

Si  valuterà  il  Piano  operativo  e 
l’organizzazione del servizio.
Trattasi  di  definire,  in  modo  dettagliato  i 
metodi  e  le  procedure adottate  a 
garanzia  dell’ottimale esecuzione  delle 
attività  descritte  nel  Capitolato  Speciale 
di Appalto mediante proposta organizzativa 
specifica  per  espletamento  del  servizio. 
Valorizzazione  del  coefficiente  di 
produttività  (rapporto  numerico 
addetti/pasti prodotti). 

25

1.2 Gestione delle 
emergenze e criticità 

Sarà oggetto di valutazione un piano per la 
gestione  delle  eventuali  emergenze 
descrittivo  delle  criticità  che  possono 
verificarsi  nel  corso  della  gestione  del 
servizio e delle relative soluzioni proposte 
a  garanzia  della  esecuzione  senza 
soluzione di continuità del servizio stesso

10

1.3 Monitoraggio e
recupero eccedenze
alimentari e scarti

Monitoraggio  e  recupero  eccedenze 
[alimenti  non   distribuiti  nei  piatti  da 
portata]  e  scarti  [alimenti  non  consumati 
nei  piatti]  in  linea  con   le  previsioni  dei 
CAM sugli aspetti che ineriscono il servizio 
oggetto di affidamento.
L’aggiudicatario  deve  mettere  a 
disposizione un apposito  programma che 
monitori le  quantità erogate, le eccedenze 
e gli scarti. La proposta progettuale verrà 
valutata   laddove  il  concorrente,  oltre  a 
descrivere  il  progetto  di  recupero,  ne 
dimostri   concretamente  la  realizzabilità 
indicando  quali  sono  i  soggetti  partner 
nell’iniziativa  ed allegando eventualmente 
copia  degli  accordi  già  sottoscritti  al 
momento della presentazione  dell’offerta. 
Il recupero deve avvenire nel rispetto delle 
norme igienico-sanitarie di settore.

10



1.4 Certificazioni di qualità 

a) Possesso della certificazione di qualità 
conforme alle  norme europee  della  serie 
UNI EN ISO 9001:2015 settore oggetto di 
gara in corso di validità.
b)Possesso  della  certificazione  di  qualità 
conforme alle  norme europee  della  serie 
UNI     ISO  45001:2018  ,   settore  oggetto  di 
gara in corso di validità. 
c) Possesso della certificazione di qualità 
conforme alle  norme europee  della  serie 
UNI EN ISO 14001:2015 settore oggetto di 
gara in corso di validità.
d) Possesso della certificazione di qualità 
conforme alle  norme europee  della  serie 
SA 8000:2014 settore  oggetto  di  gara  in 
corso di validità.
e)  EMAS (Eco-Management  and  Audit 
Scheme)   conforme alle  norme europee, 
settore oggetto di gara in corso di validità.
f) Rating di legalità     

5

2
Organizzazione e 
gestione del 
personale

25

2.1 Forme di gestione del 
personale

Descrizione  della  struttura  organizzativa, 
con i  livelli  di  responsabilità  dei  vari 
operatori a disposizione
Reperibilità  e  tempi  di  intervento  del 
coordinatore in caso di emergenze.
Politiche aziendali volte a contenere il turn-
over del personale impiegato nel servizio e 
l’eventuale burn-out degli operatori. 
Modalità  e  tempi  di  sostituzione  del 
personale in caso di assenza breve, media 
o lunga durata
Percentuale di assorbimento delle unità di 
personale  precedentemente  impegnato 
nell’appalto di ristorazione scolastica.

15

2.2 Piano di formazione e 
aggiornamento

Il  concorrente  dovrà  descrivere 
puntualmente, in forma analitica e su base 
annuale,  il  Piano  di 
formazione/aggiornamento  professionale 
che si impegna ad assicurare al personale 
impiegato nel servizio, con riferimento sia 
alla  formazione  obbligatoria  (Sicurezza, 
Privacy,  Primo  Soccorso)  che  alla 
formazione specifica (attinente alla materia 
oggetto  principale  dell’appalto).  Sarà 
maggiormente  premiata  l’offerta  che 
assicuri  il  maggior  numero  di  ore  di 
formazione/aggiornamento professionale. 

5

3
Proposte 
migliorative

20
3.1 Proposte 
migliorative/innovative ed 
aggiuntive

Servizi  attinenti  a  quello  oggetto  di  gara 
senza  oneri  aggiuntivi  a  carico  del 
Comune:
- premialità lavoratori dipendenti nei periodi 
di  chiusura  del  servizio  (Natale,  Pasqua 
etc);
-  fornitura  materiali  ed  attrezzature  ad 
integrazione  di  quelle  presenti  con  la 
finalità  di  migliorare  il  sistema  di 
produzione,  somministrazione  nonché  il 
servizio in generale;
-  piano delle  procedure e  degli  interventi 
manutentivi delle attrezzature;
-eventuali  altre  proposte  migliorative  che 
intende  sviluppare  il  concorrente,  diverse 
dai punti precedenti.

20

L’offerta  tecnica  dovrà  essere  obbligatoriamente  formulata  rispettando  l’ordine  dei  criteri  della 
tabella sopra riportata, sviluppando le modalità con le quali si intende erogare il servizio tenendo 
conto di quanto richiesto nel capitolato d’appalto e nella presente lettera, in un numero di pagine 



non superiore a 15 (fronte retro) in formato A4, font Arial corpo 12, interlinea 1,5 righe, in cui non 
saranno computate la copertina e gli eventuali indici. 
L’offerta tecnica deve essere sufficientemente analitica, esposta in maniera tale da sviluppare gli 
elementi richiesti, oggetto di valutazione; a tal proposito si chiede di evitare esposizioni prolisse, 
che rendano l’offerta di difficile lettura. 

A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D” 
della tabella, è attribuito un coefficiente sulla base del seguente metodo:

a) mediante l’attribuzione discrezionale di un coefficiente variabile da zero a uno da parte di 
ciascun commissario e sulla base dei criteri motivazionali;

b) determinando la media aritmetica dei coefficienti che ogni commissario ha attribuito alle 
proposte dei concorrenti su ciascun criterio o sub-criterio.

Al fine di non alterare i pesi stabiliti  tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente 
ottiene  il  punteggio  massimo,  tale  punteggio  viene  riparametrato  attribuendo  all’offerta  del 
concorrente che ha ottenuto il punteggio più alto per il criterio il punteggio massimo previsto e alle 
offerte degli altri concorrenti un punteggio proporzionale decrescente. 

Il  concorrente è escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla  soglia 
minima di sbarramento pari a 70   punti   per il punteggio complessivo. Il superamento della soglia di 
sbarramento è calcolato prima della riparametrazione di cui sopra. 
 
I coefficienti sono determinati secondo la seguente scala di valori (con possibilità di attribuire
coefficienti intermedi, in caso di giudizi intermedi):
          Giudizio  Coefficiente V(a)i                                  Criteri di giudizio                              

 Ottimo 1,00 L’elemento oggetto di valutazione è ritenuto molto significativo, qualificante ed 
esaustivo rispetto a quanto richiesto.

 Buono 0,80 L’elemento oggetto di valutazione è ritenuto significativo e rilevante rispetto a 
quanto richiesto.

 Sufficiente  0,60  L’elemento  oggetto  di  valutazione  è  ritenuto  sufficientemente  efficace 
rispetto a quanto richiesto. 

 Insufficiente 0,40 L’elemento oggetto di valutazione non è ritenuto sufficientemente efficace 
rispetto a quanto richiesto.

 Scarso  0,20  L’elemento  oggetto  di  valutazione  è  ritenuto  poco  pertinente  e  di  scarsa 
rilevanza rispetto a quanto richiesto.

 Non valutabile 0,00 L’elemento oggetto di valutazione è ritenuto non significativo rispetto a 
quanto richiesto.

All'offerta economica verrà attribuito un punteggio massimo di 10 punti. 

Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero 
ad uno, calcolato tramite la formula di seguito indicata (concava alla migliore offerta):

Dove: 
PEmax: massimo punteggio attribuibile (10);
R: ribasso rispetto alla base d’asta;
Rmax: ribasso più elevato 
α: esponente che regola il grado di concavità della curva (0,2)

La gara sarà aggiudicata al Concorrente la cui offerta avrà ottenuto il punteggio complessivo più 
alto fra tutte quelle ammesse alla gara (offerte non escluse) determinato sommando i punteggi  



conseguiti nell’offerta tecnica e nell’offerta economica.

Nelle operazioni matematiche effettuate per l’attribuzione dei punteggi a tutti gli elementi, verranno 
usate le prime tre cifre decimali con arrotondamento all’unità superiore o inferiore qualora la quarta 
cifra decimale risulti pari, superiore o inferiore a cinque. 
Si  precisa  che ai  fini  dei  calcoli  per  l’attribuzione dei  punteggi  (somme,  medie,  ponderazioni, 
riparametrazioni, calcolo delle soglie), per la formazione della graduatoria e ogni altra operazione 
vincolata dalle regole dell’aritmetica e della matematica, hanno valore giuridico esclusivamente 
le  operazioni  effettuate  e  i  risultati  ottenuti  all’infuori  della  Piattaforma  telematica  e 
verbalizzati  allo  scopo.  Tali  operazioni  e  risultati  prevalgono  su  qualunque  altro  dato 
eventualmente difforme fornito dalla stessa Piattaforma telematica. 

Art. 13 – COMMISSIONE GIUDICATRICE 
La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle 
offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3 membri effettivi, esperti nello specifico 
settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause 
ostative alla nomina ai sensi dell’art. 93, comma 5, del Codice. A tal fine viene richiesta, prima del  
conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione. 
La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati sul 
sito istituzionale nella sezione “Amministrazione trasparente”. 
La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche 
dei  concorrenti,  può  riunirsi  con  modalità  telematiche  che  salvaguardino  la  riservatezza  delle 
comunicazioni ed opera attraverso la piattaforma di approvvigionamento digitale. 
Il  RUP  si  avvale  dell’ausilio  della  commissione  giudicatrice  ai  fini  della  verifica  della 
documentazione amministrativa ed ai fini della verifica dell’anomalia delle offerte. 

Art. 14 – SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 
La prima sessione ha luogo il giorno 30/05/2024, alle ore 10:00 

La Piattaforma consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate all’esame: 
➢ della documentazione amministrativa; 
➢ delle offerte tecniche; 
➢ delle offerte economiche; 

La piattaforma garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di riservatezza delle 
operazioni e delle informazioni relative alla procedura di gara, nonché il  rispetto dei principi di 
trasparenza. 

Art. 15 – VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
Il  seggio  di  gara  accede  alla  documentazione  amministrativa  di  ciascun  concorrente,  mentre 
l’offerta tecnica e l’offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a:
a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;
b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 
disciplinare;
c) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente Art. 7;
Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque 
giorni  dalla  loro  adozione.  È   fatta  salva  la  possibilità  di  chiedere  agli  offerenti,  in  qualsiasi 
momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, 
qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

Art. 16 – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 
La  data  e  l’ora  in  cui  si  procede  all’apertura  delle  offerte  tecniche  è  comunicata  tramite  la 
Piattaforma ai concorrenti che hanno presentato la domanda di partecipazione nei termini previsti 
dal bando di gara. 
La commissione giudicatrice procede all’apertura, esame e valutazione delle offerte tecniche e 
all’assegnazione dei  relativi  punteggi  applicando i  criteri  e  le  formule indicati  nel  bando e nel 
presente disciplinare. Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma. 



La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti, con le modalità sopra definite:
a) i punteggi tecnici attribuiti alle singole offerte tecniche; 
b) le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. 
Al termine delle operazioni di cui sopra la Piattaforma consente la prosecuzione della procedura ai 
soli concorrenti ammessi alla valutazione delle offerte economiche.

La commissione giudicatrice procede all’apertura e alla valutazione delle offerte economiche e, 
quindi,  alla  valutazione  delle  offerte  economiche,  secondo  i  criteri  e  le  modalità  descritte  nel 
disciplinare  e,  successivamente  all’individuazione  dell’unico  parametro  numerico  finale  per  la 
formulazione della graduatoria. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 
punteggi differenti per il  prezzo e per tutti  gli  altri  elementi di valutazione, è collocato primo in  
graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 
stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, i predetti concorrenti, su richiesta della 
stazione appaltante,  presentano un’offerta migliorativa sul  prezzo entro due giorni.  È collocato 
primo in graduatoria il concorrente che ha presentato la migliore offerta. Ove permanga l’ex aequo 
la commissione procede mediante al sorteggio ad individuare il concorrente che verrà collocato 
primo nella graduatoria. 
La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti i prezzi offerti. 
All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, redige la graduatoria. 

FARE MOLTA ATTENZIONE: l’offerta è esclusa in caso di: 
• mancata  separazione  dell’offerta  economica  dall’offerta  tecnica,  ovvero  inserimento  di 

elementi concernenti il prezzo nella documentazione amministrativa o nell’offerta tecnica; 
• presentazione  di  offerte  parziali,  plurime,  condizionate,  alternative  oppure  irregolari  in 

quanto  non  rispettano  i  documenti  di  gara,  ivi  comprese  le  specifiche  tecniche,  o 
anormalmente basse; 

• presentazione di offerte inammissibili,  in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto 
sussistenti gli estremi per l’informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione 
o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara; 

Art. 17 – VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 
Ove il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a tre, sono considerate anormalmente 
basse le offerte che presentano sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti relativi agli altri  
elementi  di  valutazione,  entrambi  superiori  ai  quattro  quinti  dei  corrispondenti  punti  massimi 
previsti dal bando di gara.

Ove il numero delle offerte ammesse sia inferiore a tre, la stazione appaltante si riserva la facoltà 
di sottoporre a verifica un’offerta che, in base anche ad altri ad elementi, ivi inclusi i costi della 
manodopera, appaia anormalmente bassa. 

Nel  caso  in  cui  la  prima  migliore  offerta  appaia  anormalmente  bassa,  il  RUP,  ne  valuta  la 
congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità. 

Qualora  tale  offerta  risulti  anomala,  si  procede  con  le  stesse  modalità  nei  confronti  delle 
successive offerte ritenute anormalmente basse, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non 
anomala. 

Il  RUP  richiede  al  concorrente  la  presentazione  delle  spiegazioni,  se  del  caso,  indicando  le 
componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non superiore a dieci giorni dal ricevimento della richiesta. 
Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 
l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori  chiarimenti,  assegnando un 
termine perentorio per il riscontro. 



FARE MOLTA ATTENZIONE: il  RUP  esclude  le offerte che, in base all’esame degli  elementi 
forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili. 

Art. 18 – PAGAMENTO IMPOSTA DI BOLLO. STIPULA DEL CONTRATTO
All’esito positivo delle verifiche sul possesso dei requisiti di partecipazione si addiverrà alla stipula 
del contratto in modalità elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante. 
Prima della stipula del contratto, l’aggiudicatario è tenuto a costituire apposita garanzia definitiva, a 
norma dell’art.  53 del  d.lgs.  n.  36/2023. La garanzia può essere costituita mediante cauzione, 
come precisato nell’art. 106 del codice dei contratti,  al quale si formula espresso rinvio, o con 
garanzia fideiussoria, anche in questo caso, con le modalità specificate dal citato art. 106, purché 
contenga  la  rinuncia  all’eccezione  di  cui  all’art.  1957,  comma  2  del  codice  civile,  preveda 
espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, preveda 
l’operatività entro 15 giorni, a semplice richiesta della stazione appaltante.
Non verrà accettata altra forma di costituzione della garanzia definitiva.
L’importo della garanzia definitiva può essere ridotto, oltre ai casi contemplati dall’art. 106, co. 8, 
primo,  secondo e terzo periodo,  anche per una percentuale pari  a al  20%, cumulabile con le 
riduzioni di cui al primo e secondo periodo del comma 8, quando l’operatore economico possegga 
le seguenti certificazioni:  UNI EN ISO 9001, UNI EN ISO 14001,  UNI ISO 45001 (previste dall’allegato 
II.13).
Le spese per imposta di bollo sono a carico esclusivo dell’operatore contraente, il  quale dovrà 
corrispondere l’importo in conformità alla tabella di cui all’allegato I.4 del d.lgs. 36/2023. L’importo 
esatto verrà quantificato e comunicato solo dopo l’aggiudicazione dell’appalto.
La corresponsione dell’imposta potrà avvenire mediante invio all’Ufficio appalti  delle ricevute di 
versamento,  o  mediante  corresponsione  mediante  bonifico,  del  corrispondente  importo,  alla 
tesoreria comunale, secondo le modalità che verranno rese note. Successivamente, la stazione 
appaltante provvederà ad effettuare i versamenti, con modalità telematica all’Agenzia delle entrate.
Come stabilito dall’art. 55, comma 2 del d.lgs. n. 36/2023 non si applica il termine dilatorio di stand-
still di 35 giorni per la stipula del contratto.
Qualora l’operatore economico aggiudicatario non dovesse procedere  alla stipula del contratto o 
all’avvio dell’appalto nei termini stabiliti,  si procederà alla revoca dell’aggiudicazione e a nuova 
aggiudicazione  all’operatore  economico  immediatamente  successivo  in  graduatoria,  qualora 
presente.

Art. 19 – ACCESSO AGLI ATTI 
L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante acquisizione diretta 
dei  dati  e  delle  informazioni  inseriti  nelle  piattaforme di  e-procurement,  nel  rispetto  di  quanto 
previsto dall’articolo 35 del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai 
documenti amministrativi, secondo le modalità indicate all’articolo 36 del Codice. 

Art.20 - RICORSI
Avverso gli atti della presente procedura è possibile presentare ricorso al Tribunale Amministrativo 
Regionale per la Regione Marche.

Art. 21 – TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI
L’operatore economico è tenuto a dare attuazione alle disposizioni di cui alla della legge 13 agosto 
2010, n. 136 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari.
Nello specifico è tenuto a:

a) utilizzare per tutta la durata del presente appalto uno o più conti correnti accesi presso 
banche o presso la società Poste Italiane S.p.A. dedicati, anche non in via esclusiva, alla 
commessa  oggetto  del  presente  capitolato  dandone  comunicazione  alla  stazione 
appaltante;

b) eseguire tutti  i  movimenti  finanziari  inerenti  e conseguenti  all’esecuzione del presente 
appalto  garantendone  la  registrazione  sul  conto  corrente  dedicato,  utilizzando 
esclusivamente lo strumento del bonifico bancario o postale ovvero mezzi di pagamento 
idonei ad assicurare la tracciabilità delle transazioni;

c) assicurare che ciascuna transazione riporti il codice identificativo della gara (C.I.G.);
d) comunicare alla stazione appaltante, entro sette giorni dall’accensione dei conti correnti 



dedicati, gli estremi identificativi degli stessi, le generalità e il codice fiscale delle persone 
delegate ad operare su di essi.

Art. 22 – RISERVATEZZA
Facendo riferimento all’art.  13 del  Regolamento (UE) 2016/679 del  Parlamento Europeo e del 
Consiglio  del  27  aprile  2016  relativo  alla  protezione  delle  persone  fisiche  con  riguardo  al 
trattamento dei dati personali, si precisa che: 
a) titolare del trattamento è il Comune di San Benedetto del Tronto ed i relativi dati di contatto sono 
i seguenti: PEC protocollo@cert-sbt.it - tel. 0735-794583, mail serviziallapersona@comunesbt.it; 
b)  dati  di  contatto  del  responsabile  della  protezione  dei  dati:  dpo@santofabiano.it;  PEC: 
santofabiano@pec.it; Contatto telefonico tel.: 06/91132200;                              
c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla gara e 
l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto;
d) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui sono 
destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto;
e) l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, comma 2 lett. b) tra cui quello di chiedere 
al titolare del trattamento (sopra citato) l'accesso ai dati personali e la relativa rettifica;
f)  i  dati  saranno  trattati  esclusivamente  dal  personale  e  da  collaboratori  del  Comune di  San 
Benedetto del  Tronto implicati  nel  procedimento,  o dai  soggetti  espressamente nominati  come 
responsabili del trattamento. Inoltre, potranno essere comunicati a: i concorrenti che partecipano 
alla gara, ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi del decreto legislativo n. 36/2023 e della 
legge n. 241/90, i soggetti destinatari delle comunicazioni previste dalla legge in materia di contratti 
pubblici,  gli  organi  dell’autorità  giudiziaria.  Al  di  fuori  delle  ipotesi  summenzionate,  i  dati  non 
saranno comunicati  a terzi,  né diffusi,  eccetto i  casi  previsti  dal  diritto nazionale o dell’Unione 
europea;
g) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura d’appalto 
e  all’espletamento  di  tutti  gli  obblighi  di  legge  anche  successivi  alla  procedura  medesima. 
Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in conformità alle 
norme sulla conservazione della documentazione amministrativa;
h) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della privacy, avente sede 
in Piazza Venezia, n. 11, 00187, Roma – Italia, in conformità con le procedure stabilite dall’art. 57, 
paragrafo 1, lettera f) del regolamento (UE) 2016/679.

Art. 23 - RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO (RUP) E DIRETTORE 
DELL’ESECUZIONE DEL CONTRATTO

Ai  sensi  del  D.Lgs.  36/2023,  art.  15 e  del  Decreto  Ministeriale  n.  49/2018,  sono nominate le 
seguenti figure:
Rup: 
Dott. Antonio Di Battista – dibattistaa@comunesbt.it – tel 0735-794583
Direttore dell'esecuzione del contratto:
Dott.ssa Lalla Iezzi - iezzil@comunesbt.it – tel. 0735-794516

ALLEGATI:
Fa parte integrante del presente disciplinare di gara:

• Domanda di partecipazione; 
• Modello offerta economica;
• Patto di integrità;
• Capitolato speciale d’appalto e suoi allegati;
• DUVRI.

San Benedetto del Tronto, 10/05/2024
IL DIRIGENTE

       dott. Antonio Rosati2

2 Firma autografa sostituita dall’indicazione a stampa ai sensi dell’art. 3, co. 2, del D.lgs. 39/93

mailto:dibattistaa@comunesbt.it
mailto:protocollo@cert-sbt.it

	SI INVITA
	Art. 2 - DURATA DELL’APPALTO
	Art. 3 - REQUISITI PER PARTECIPARE ALLA GARA
	Art. 4 - TERMINI E MODALITÀ DI ESECUZIONE DELL’APPALTO
	Art. 5 - DOCUMENTI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA
	Art. 6 – SUBAPPALTO
	Art. 7 - SOCCORSO ISTRUTTORIO
	Ar. 10 – MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE
	Art. 12 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
	Art.20 - RICORSI
	Art. 21 – TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI
	Art. 22 – RISERVATEZZA


Spett.le

 Impresa/Cooperativa concorrente 







OGGETTO: LETTERA DI INVITO ALLA PROCEDURA NEGOZIATA DI CUI ALL’ART. 50 COMMA 1, LETTERA C) DEL D.LGS. 31 MARZO 2023, N. 36, SVOLTA CON MODALITÀ TELEMATICA, PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI REFEZIONE/MENSA SCOLASTICA PER GLI ALUNNI E IL PERSONALE AUTORIZZATO DELLE SCUOLE DELL’INFANZIA, PRIMARIA, DEI NIDI E DELLE SEZIONI PRIMAVERA DEL COMUNE DI SAN BENEDETTO DEL TRONTO ANNO SCOLASTICO 2024/25 – GARA N. G00237.





A seguito dell’individuazione degli operatori economici da invitare alla presente procedura mediante indagine di mercato, così come precisato nell’avviso pubblicato in data 19/04/2024, ed in esecuzione della determinazione dirigenziale n. 380 del 18/04/2024 con la quale è stato stabilito di indire una procedura negoziata telematica, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e) del d.lgs. n. 36/2023 e s.m.i., con l’utilizzo di sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto (di seguito Piattaforma) denominato GT SUAM, per l’affidamento del servizio di cui all’oggetto, con l’utilizzo del criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa di cui all’articolo 108, comma 2” del nuovo Codice dei contratti, per un importo complessivo di gara di € 749.603,50 (euro settecentoquarantaseicentotre/50) oltre IVA di cui € 500,00 oneri per la sicurezza, € 697.103,50 costi per la manodopera non soggetti a ribasso.



SI INVITACodesto spettabile operatore economico, fermi restando i requisiti di ammissibilità a partecipare alla procedura negoziata in oggetto, a presentare apposita offerta, intendendosi, con l’avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute e accettate tutte le modalità, le indicazioni e le prescrizioni previste dalla presente lettera d’invito e dal capitolato d’appalto approvato con la determinazione sopra richiamata. Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità e che la Stazione committente può procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate durante lo svolgimento della procedura o intervenute successivamente alla conclusione della medesima.



______________________________________________________________________________



PIATTAFORMA TELEMATICA DI NEGOZIAZIONE 

L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, in particolare, del Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - electronic IDentification Authentication and Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 recante Codice dell’amministrazione digitale (CAD) e delle Linee guida dell’AGID, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma. 

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza professionale, secondo quanto previsto dall’art. 1176, comma 2, del Codice civile. 

La stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

		difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;



		utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare e a quanto previsto nei documenti denominati “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti” e “Guida per la presentazione di un offerta telematica” raggiungibili all’indirizzo web https://appalticucascoli.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp nella sezione “Informazioni”, sottosezioni “Accesso area riservata” e “Istruzioni e manuali”. 





In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso.  

		La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento.  Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema. 



		Il sistema operativo della Piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP o standard superiore. 



		L’utilizzo e il funzionamento della Piattaforma avvengono in conformità a quanto riportato nei succitati documenti denominati “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti” e “Guida per la presentazione di un offerta telematica”, che costituiscono parte integrante del presente disciplinare. 



		L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, nonché dei collegamenti per l’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore economico. 





La Piattaforma è accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando alla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte. 

		







		N.B. 1: Gestore della Piattaforma 

Fermo restando che, per la presente procedura, stazione appaltante è il Comune di San Benedetto del Tronto, lo stesso si avvale, del supporto tecnico del Gestore della Piattaforma (ovvero di Maggioli S.p.A.), incaricato anche dei servizi di conduzione tecnica delle applicazioni informatiche necessarie al funzionamento della Piattaforma, assumendone ogni responsabilità. Il Gestore della Piattaforma ha l’onere di controllare i principali parametri di funzionamento della Piattaforma stessa, segnalando eventuali anomalie della medesima. 

Il Gestore della Piattaforma è, in particolare, responsabile della sicurezza informatica a livello di applicazione e infrastruttura logica della Piattaforma. 

Per problematiche relative alla parte telematica, il gestore è contattabile al numero di telefono 0422. 267755, oppure via mail al seguente indirizzo: service.appalti@maggioli.it .







DOTAZIONE TECNICHE

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria cura, spesa e responsabilità della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella indicata nel presente disciplinare e nel documento “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti”, che disciplina il funzionamento e l’utilizzo della Piattaforma. 

In ogni caso è indispensabile: 

		disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con connessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla Piattaforma; 



		disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale (SPID) di cui all’art. 64 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS; 



		avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o, per l’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 



		avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di idonei poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da: 





		un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per l’Italia Digitale (previsto dall’art. 29 del decreto legislativo n. 82/05); 



		un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato membro dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14; 



		un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando ricorre una delle seguenti condizioni: 

		il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed è qualificato in uno stato membro; 



		il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea, in possesso dei requisiti di cui al regolamento n. 9100/14; 



		il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza di un accordo bilaterale o multilaterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni internazionali. 









		N.B. 1: 

Si precisa che per domicilio digitale, in conformità a quanto stabilito dall’art. 1, comma 1, lettera n-ter, dal decreto legislativo n. 82/05, si intende “un indirizzo elettronico eletto presso un servizio di posta elettronica certificata o un servizio elettronico di recapito certificato qualificato, come definito dal regolamento (UE) 23 luglio 2014 n. 910 del Parlamento europeo e del Consiglio in materia di identificazione elettronica e servizi fiduciari per le transazioni elettroniche nel mercato interno e che abroga la direttiva 1999/93/CE, di seguito «Regolamento eIDAS», valido ai fini delle comunicazioni elettroniche aventi valore legale”. 







		IDENTIFICAZIONE 







Per poter presentare offerta è necessario accedere alla Piattaforma. 

L’accesso è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione dell’operatore economico, secondo le modalità di registrazione annotate dal N.B. n. 1 di cui in appresso. 

L’identificazione avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale di cittadini e imprese (SPID) o attraverso gli altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS. 

Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico identificato viene attribuito un profilo da utilizzare nella procedura di gara, come meglio specificato dall’annotazione che segue.



		 N.B. 1: Registrazione alla Piattaforma 

Si precisa che per potere presentare offerta tramite la Piattaforma è necessario procedere alla Registrazione. 

Le modalità per registrarsi e ottenere le credenziali di accesso alla Piattaforma sono contenute nel documento “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti”, disponibile nell’area pubblica della Piattaforma, come sopra indicato. 

La Registrazione deve sempre essere effettuata - necessariamente - da un operatore economico singolo, a prescindere dalla volontà di partecipare alla procedura in forma associata: tale intenzione potrà essere concretizzata nella fase di presentazione dell’offerta e non in quella della semplice registrazione. La Registrazione deve essere richiesta unicamente dal soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la Registrazione e impegnare l’operatore economico medesimo. 

All’esito della Registrazione al soggetto che ne ha fatto richiesta viene rilasciato un account di accesso all’area riservata. L’account è strettamente personale e riservato ed è utilizzato quale strumento di identificazione informatica e di firma elettronica ai sensi del Decreto legislativo n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale). Il titolare dell’account è tenuto a operare nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non arrecare pregiudizio alla Piattaforma, ai soggetti ivi operanti e, in generale, a terzi. L’account creato in sede di registrazione è necessario per ogni successivo accesso alle fasi telematiche della procedura. L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, dà per valido e riconosce senza contestazione alcuna quanto posto in essere all’interno della Piattaforma dall’account riconducibile all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente l’account all’interno della Piattaforma si intenderà, pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile all’operatore economico registrato. In caso di violazione delle Regole tale da comportare la cancellazione della Registrazione dell’operatore economico, l’operatore economico medesimo non potrà partecipare alla presente procedura. 







1. FARE MOLTA ATTENZIONE: eventuali richieste di assistenza di tipo informatico riguardanti l’identificazione e l’accesso alla Piattaforma devono essere effettuate secondo una delle seguenti modalità: 

		contattando il call center al numero 0422 267755; 



		scrivendo una e-mail all’indirizzo service.appalti@maggioli.it ; 



		compilando il form presente all’indirizzo: https://appalticucascoli.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_assistenza_tecnica.wp . 







2. FARE MOLTA ATTENZIONE: i servizi di assistenza agli operatori economici sono assicurati sino a 48 ore prima dei termini per la presentazione delle offerte nei giorni e negli orari in cui il servizio di Help Desk è disponibile (da lunedì a venerdì dalle 8:30 – 13:30 e dalle 15:00 – 18:00), diversamente non può essere garantita la risoluzione dell’intervento in tempo utile.

________________________________________________________________________________________________



Art. 1 - OGGETTO  DELL’APPALTO 

Il presente appalto è costituito da un unico lotto di importo complessivo pari ad € 749.603,50 (oltre Iva). L’importo degli oneri per la sicurezza è pari a € 500,00.



 L’appalto ha per oggetto l’affidamento di:

		preparazione, cottura di tutte le derrate alimentari fornite dall’Ente e fornitura di pasti finiti;



		sporzionatura dei pasti distribuiti nelle mense scolastiche presso i refettori;



		apparecchiamento dei tavoli per i pasti, compiti di assistenza alla consumazione dei pasti;



		pulizia, ordinaria e straordinaria, riassetto dei locali della mensa scolastica comunale;



		esecuzione di interventi di sostituzione e/o integrazione del materiale di consumo (piatti, bicchieri, tovaglioli, posate, pentole, contenitori, ecc.);



		gestione completa dei rifiuti derivanti dal servizio e della loro raccolta differenziata, smaltimento oli esausti nel rispetto della vigente normativa;



		impegno a recuperare i prodotti non somministrati e a destinarli ad organizzazioni non lucrative di utilità sociale che effettuano, a fini di beneficenza, distribuzione gratuita agli indigenti di prodotti alimentari, in linea con quanto previsto dalle indicazioni normative sopra citate;



		gestione e organizzazione del personale in maniera adeguata al corretto svolgimento degli oneri previsti nel capitolato. Non sono consentiti turni di lavoro superiori a quanto prescritto dalla normativa in vigore.



		sostituzione del personale in caso di assenza (malattia, sciopero, permessi…);



		corresponsione del salario al personale assunto calcolato in relazione al corrente contratto nazionale di lavoro specifico ed al pagamento di tutti gli oneri diretti e riflessi; 



		fornitura al personale impiegato dell’idoneo vestiario e dei DPI. Adeguata formazione in materia di sicurezza sul lavoro e HACCP degli operatori addetti alla cucina ed alla somministrazione degli alimenti; 



		corretta conservazione delle materie prime alimentari, e dei prodotti di consumo utilizzati per la produzione dei pasti;



		eventuale trasporto dei pasti confezionati presso altre cucine scolastiche con mezzo idoneo sotto il profilo igienico – sanitario



		esecuzione di prelievi, analisi degli alimenti e tamponi di superficie presso le cucine, il refettorio e tutti i locali destinati al servizio, per la verifica della corretta sanificazione dei piani di lavoro e delle attrezzature. Predisposizione e aggiornamento del manuale di autocontrollo, HACCP e gestione ambientale;



		osservanza delle norme in materia igienico sanitarie e di sicurezza e di autocontrollo sanitario nel rispetto del Reg. CE 852/2004; 



		pagamento di tutte le imposte generali e speciali, anche se non previste. E’ negata la possibilità di espletare il diritto di rivalsa ai danni dell’Ente appaltante; 



		stipula di contratti di assicurazione per la copertura di eventuali rischi per danni a cose o a persone di responsabilità di ogni genere ed in particolare di quella civile nei confronti di terzi;



		manutenzione ordinaria e riparazione degli impianti e di tutta l’attrezzatura necessaria all’espletamento del servizio.







L’importo a base di gara comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha  stimato in € 697.103,50. I costi della manodopera non sono soggetti a ribasso. Il contratto collettivo applicato è “Contratto per dipendenti da aziende dei settori pubblici esercizi, ristorazione collettiva e commerciale e turismo, Codice H05Y”.





Art. 2 - DURATA DELL’APPALTOL’appalto ha una durata di 10 mesi (a.s. 2024/2025), a partire dalla data di sottoscrizione del contratto e/o dall’autorizzazione all’esecuzione anticipata dello stesso.



Art. 3 - REQUISITI PER PARTECIPARE ALLA GARAPur non utilizzando la piattaforma www.acquistinretepa.it, le imprese concorrenti dovranno comunque essere abilitate al seguente bando del Mercato elettronico: “Servizi di refezione / mensa scolastica ” - CPV 55524000-9. 



Nel caso in cui un operatore economico cui è trasmessa la r.d.o. intenda presentare offerta in qualità di mandatario di operatori riuniti, tutti i soggetti per conto dei quali l’operatore iscritto agisce devono essere a loro volta già iscritti al Mercato elettronico di Consip al momento della presentazione dell’offerta. È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. I consorzi, di cui agli articoli 65, comma 2, lettera d) e 66, comma 1, lettera g), indicano in sede di offerta per quali consorziati il consorzio concorre. A norma dell’art. 67, co. 4, la partecipazione alla gara in qualsiasi altra forma da parte del consorziato designato dal consorzio offerente determina l’esclusione del medesimo se sono integrati i presupposti di cui all’articolo 95, comma 1, lettera d), sempre che l’operatore economico non dimostri che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali, fatta salva la facoltà di cui all’articolo 97.



A) REQUISITI GENERALI DI PARTECIPAZIONE. MOTIVI DI ESCLUSIONE



Assenza delle cause di esclusione dalle procedure di affidamento previste: 

- dagli artt. 94 e ss del Codice;

- dall’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001;



Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del Codice. Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore economico. Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165, a soggetti che hanno 9 esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice, i requisiti generali devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti generali sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e, ai sensi dell’art. 67, comma 3 del Codice, dalle consorziate che prestano in requisiti. Per i raggruppamenti si applica l’articolo 97 del Codice. 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 

-  descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice;

- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante.

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla stazione appaltante. Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni all’operatore economico. Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante da tale sentenza. Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate prima della presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra l’impossibilità di adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta. 



B) Requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 100 lett. a) del Codice:



		Iscrizione nel registro delle Imprese presso la competente Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura [C.C.I.A.A.], per un’attività imprenditoriale ricomprendente il servizio oggetto dell’appalto ovvero, se cittadino di altro Stato membro non residente in Italia, iscrizione presso uno dei registri professionali o commerciali di cui all’Allegato XVI del Codice per gli appalti pubblici di servizi ;





		Iscrizione (se Cooperativa o consorzio di Cooperative) all’albo nazionale o al registro regionale di competenza previsti dalla normativa vigente;





		Iscrizione quali operatori economici nel mercato elettronico delle PA per la categoria “Servizi di refezione / mensa scolastica”;









C) Requisiti di capacità economico-finanziaria di cui all’art. 100 lett. b) del Codice :



		Fatturato globale maturato nel triennio precedente almeno pari € 1.500.000,00;







La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 

- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di un anno, il requisito di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 



D) Requisiti di capacità tecnico-professionale di cui all’art. 100 lettera c) del Codice:



		aver eseguito nell’ultimo triennio almeno un servizio uguale a quello oggetto dell’affidamento, per un importo complessivo almeno pari a quello corrispondente al valore dell’appalto da affidare.







Art. 4 - TERMINI E MODALITÀ DI ESECUZIONE DELL’APPALTOI termini e le modalità di svolgimento dell’appalto, la misura delle penali ed i termini e modalità di pagamento sono descritti nel Capitolato d’oneri al quale si formula espresso rinvio.



Art. 5 - DOCUMENTI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARALa documentazione richiesta ai fini della richiesta di offerta si distingue in “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”, che confluirà nella “Busta A” virtuale, “OFFERTA TECNICA” che confluirà nella “Busta B” virtuale e “OFFERTA ECONOMICA”, che confluirà nella “Busta C” virtuale.



A pena di esclusione, tutta la documentazione richiesta dovrà essere fornita, secondo quanto prescritto dalla presente lettera d’invito e relativi allegati, nella forma di documento informatico firmato digitalmente o (ove previsto) in copia per immagine di documento analogico (cartaceo), ed inviata mediante il sistema individuato. 

La domanda di partecipazione e l’offerta economica devono, a pena di esclusione, essere firmate digitalmente dal legale rappresentante o procuratore dell’impresa concorrente, ovvero dai legali rappresentanti o procuratori in caso di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari.

(N.B.: in caso di procura, il concorrente deve allegare copia per immagine su supporto informatico della procura medesima. La conformità del documento informatico all’originale in possesso del concorrente è autocertificata da quest’ultimo nell’istanza di partecipazione, a pena di esclusione, ai sensi del d.P.R. n. 445/2000).

Tutta la documentazione dovrà essere fornita entro e non oltre il termine perentorio stabilito nel Sistema, pena l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla gara.



		CONTENUTO DELLA BUSTA “A” VIRTUALE -  DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA





La busta “A” virtuale deve contenere, a pena di esclusione, la seguente documentazione:

		DOMANDA DI PARTECIPAZIONE - La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto del Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo. Il pagamento della suddetta imposta del valore di € 16,00 viene effettuato tramite F24, bollo virtuale previa autorizzazione rilasciata dall’Agenzia delle Entrate o tramite il servizio @e.bollo dell'Agenzia delle Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il pagamento del tributo con bonifico utilizzando il codice Iban IT58N0847424400000000005069 e specificando nella causale la propria denominazione, codice fiscale (se presente) e gli estremi dell'atto a cui si riferisce il pagamento. A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico ovvero del bonifico bancario. In alternativa il concorrente può acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo numero seriale all'interno della dichiarazione contenuta nell'istanza telematica e allegare, obbligatoriamente copia del contrassegno in formato.pdf. Il concorrente si assume ogni responsabilità in caso di utilizzo plurimo dei contrassegni.





		DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RESA AI SENSI DEL D.P.R. 28 DICEMBRE 2000, N. 445 utilizzando il DGUE, concernente il possesso dei requisiti generali, sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante della ditta (ove indicare il FATTURATO globale nel triennio precedente a quello di indizione della procedura e l’ELENCO DEI PRINCIPALI SERVIZI prestati negli ultimi tre anni (scolastici), con indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi stessi); 





		MODELLO DUVRI, redatto dalla scrivente stazione appaltante, debitamente compilato e sottoscritto dal titolare/legale rappresentante della ditta/e partecipante/i, trasmesso in copia per immagine in formato (.pdf);





		ATTESTAZIONE del pagamento della tassa sulle gare pari ad € 77,00; 





		Patto di integrità





		(eventuale) documentazione in caso di avvalimento (DGUE e Modulo dichiarazioni integrative dell’ausiliaria; la dichiarazione di avvalimento; il contratto di avvalimento)







Si ricorda che è stato dismesso l’uso del PassOE, il quale è sostituito da un meccanismo di richiesta da parte della SA tramite Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico (FVOE) che permette l’acquisizione dei documenti a comprova del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario per l’affidamento dei contratti pubblici1 Il FVOE permette agli Operatori Economici di inserire a sistema i documenti la cui produzione è a proprio carico.

L’Operatore Economico accedendo al fascicolo ha possibilità di creare un repository dove collezionare documenti utili in sede di partecipazione alle procedure per l’affidamento di contratti pubblici. . 



		CONTENUTO DELLA BUSTA “B” VIRTUALE - OFFERTA TECNICA





Nella busta “B” virtuale devono essere contenuti, i seguenti documenti:

a) relazione tecnica dei servizi offerti;

La relazione contiene una proposta tecnico-organizzativa che illustra, con riferimento ai criteri  e sub-criteri di valutazione indicati nella tabella summenzionata, gli elementi riportati nei criteri motivazionali esplicitati nella sopracitata tabella per ogni criterio/sub-criterio di valutazione. In particolare, la relazione tecnica non dovrà superare, pena esclusione, complessivamente, le 15 (quindici) facciate formato A4, dattiloscritte utilizzando il carattere Arial, di dimensione 12 (dodici) e interlinea 1,5, margini superiore, inferiore, sinistro e destro minimo 2 cm. Non saranno considerati, nel computo delle pagine massime consentite, copertine ed indici. 



FARE MOLTA ATTENZIONE: l’offerta tecnica deve rispettare, pena l’esclusione dalla procedura di gara, le caratteristiche minime stabilite nei capitolati di gara, nel rispetto del principio di equivalenza. 



L’operatore economico che adotta un CCNL diverso da quello indicato nell’Avviso inserisce la dichiarazione di equivalenze delle tutele e l’eventuale documentazione probatoria sulla equivalenza del proprio CCNL nella sezione della piattaforma relativa all’offerta tecnica. 



L’operatore economico allega una dichiarazione firmata contenente i dettagli dell’offerta coperti da riservatezza, argomentando in modo congruo le ragioni per le quali eventuali parti dell’offerta sono da segretare. Il concorrente a tal fine allega anche una copia firmata della relazione tecnica adeguatamente oscurata nelle parti ritenute costituenti segreti tecnici e commerciali. Resta ferma, la facoltà della stazione appaltante di valutare la fondatezza delle motivazioni addotte e di chiedere al concorrente di dimostrare la tangibile sussistenza di eventuali segreti tecnici e commerciali. 



		CONTENUTO DELLA BUSTA “C” VIRTUALE - OFFERTA ECONOMICA





La busta “C” virtuale deve contenere, a pena di esclusione, la dichiarazione con modalità digitale di offerta del concorrente con l’indicazione del ribasso unico offerto, espresso in cifre ed in lettere.



L’operatore economico inserisce la documentazione economica nella Piattaforma secondo le modalità precisate nel documento denominato “Guida alla presentazione di una offerta telematica”, disponibile direttamente nella home page (accesso pubblico) della medesima piattaforma, nella sezione “Informazioni”, sottosezione “Istruzioni e manuali”. 



Accedendo alla “Busta economica” l’operatore economico dovrà svolgere le operazioni di predisposizione ivi indicate. 



La compilazione dell’offerta economica avverrà su piattaforma telematica in modalità upload di documenti, la quale prevede, in sintesi: 

		la predisposizione del file dell’offerta, a cura dell’operatore economico, sulla base dello schema predisposto dalla stazione appaltante, disponibile nella documentazione posta a base di gara; 



		la trasformazione del file contenente l’offerta economica in formato PDF; 



		la firma digitale dell’offerta economica come di seguito meglio specificato; 



		il successivo upload dell’offerta economica firmata digitalmente (con gli eventuali ulteriori documenti di seguito indicati); 









L’’offerta economica  deve indicare, a pena di esclusione, i seguenti elementi: 



		Offerta economica: da rendersi preferibilmente secondo il modello predisposto dalla stazione appaltante e contenente l’indicazione dei seguenti elementi: 





				il ribasso unico offerto, espresso in cifre ed in lettere, rispetto all’importo posto a base di gara, con le seguenti precisazioni: 









						in caso di discordanza tra l’importo espresso in cifre e quello espresso in lettere, prevale quello espresso in lettere; 







		la stima oneri aziendali, in cifre e in lettere, relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro;

Tali oneri si riferiscono alle misure di sicurezza che l’operatore offerente sosterrà internamente per l’esecuzione dell’appalto e che saranno utilizzate all’interno dei siti dell’azienda (es. ponteggi, DPI, corsi specifici di formazione sulla sicurezza, materiale inerente la sicurezza, sorveglianza sanitaria, ecc…). Tali costi sono completamente a carico dell’offerente poiché sono costi d’esercizio d’impresa. ATTENZIONE: la mancata indicazione dei suddetti costi comporta l’esclusione dalla gara. 





		la stima dei Costi della manodopera. 

Ai sensi dell’art. 41, comma 14 del Codice i costi della manodopera indicati all’art. 3 del presente disciplinare non sono ribassabili. Resta la possibilità per l’operatore economico di dimostrare che il ribasso complessivo dell’importo deriva da una più efficiente organizzazione aziendale o da sgravi contributivi che non comportano penalizzazioni per la manodopera 

Si precisa che tali costi dovranno essere calcolati tenendo conto delle unità impiegate, delle relative qualifiche nonché delle retribuzioni calcolate sulla base del CCNL applicato. Nel caso in cui il concorrente decidesse di confermare il CCNL ed il costo annuo della manodopera, pari ad euro € 697.103,50, non si procederà ad alcuna verifica di congruità. ATTENZIONE: la mancata indicazione dei suddetti costi comporta l’esclusione dalla gara. 











Si ribadisce che, a norma dell’art. 108, comma 9 del d.lgs. n. 36/2023, l’operatore economico ha l’onere di specificare, a pena di esclusione, i propri costi aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, nonché i propri costi di manodopera.



In caso di partecipazione di operatori plurisoggettivi non ancora costituiti, l’offerta deve essere sottoscritta, con le modalità sopra indicate, da tutti gli operatori economici che costituiranno i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti o la rete di imprese e contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, indicandolo specificamente quale mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti.



In caso di adozione da parte dell’operatore economico di CCNL diverso da quello indicato nell’Avviso, occorre allegare dichiarazione di equivalenza delle tutele con l’eventuale documentazione probatoria sulla equivalenza del proprio CCNL.



		DOCUMENTAZIONE CHE NON DEVE ESSERE FIRMATA DIGITALMENTE 





Viene inoltre reso disponibile, in visione, il CAPITOLATO D’ONERI, il quale non deve essere restituito firmato digitalmente, poiché il medesimo si intende accettato dalla ditta concorrente, in conformità a quanto previsto dalle regole di e-procurement, come meglio specificato anche nell’offerta generata dal sistema.

Art. 6 – SUBAPPALTOIl concorrente può dichiarare, nella documentazione di gara, le parti del servizio che intende eventualmente subappaltare. Sono comunque vietati l’integrale cessione del contratto di appalto e l’affidamento a terzi della integrale esecuzione delle prestazioni o lavorazioni che ne sono oggetto, così come l’esecuzione prevalente delle lavorazioni ad alta intensità di manodopera. Il subappaltatore deve garantire gli stessi standard qualitativi e prestazionali previsti nel contratto di appalto e riconoscere ai lavoratori un trattamento economico e normativo non inferiore a quello che avrebbe garantito il contraente principale, inclusa l’applicazione degli stessi contratti collettivi nazionali di lavoro, qualora le attività oggetto di subappalto coincidano con quelle caratterizzanti l’oggetto dell’appalto ovvero riguardino le lavorazioni relative alle categorie prevalenti e siano incluse nell’oggetto sociale del contraente principale.

Il contraente principale e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto di subappalto.

Art. 7 - SOCCORSO ISTRUTTORIOSi precisa che, a norma dell’art. 101, comma 1 del d.lgs. n. 36/2023, le carenze della documentazione, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, saranno ammesse al soccorso istruttorio.

L’operatore economico che non adempie alle richieste della stazione appaltante nel termine stabilito è escluso dalla gara.

Inoltre, sempre a norma dell’art. 101 del d.lgs. 36/20223, la stazione appaltante si riserva di chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta economica e su ogni loro allegato. I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta tecnica e dell’offerta economica. Fino al giorno fissato per la loro apertura, l’operatore economico, con le stesse modalità di presentazione della domanda di partecipazione, può richiedere la rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o nell’offerta economica di cui si sia avveduto dopo la scadenza del termine per la loro presentazione a condizione che la rettifica non comporti la presentazione di una nuova offerta, o comunque la sua modifica sostanziale, e che resti comunque assicurato l’anonimato.



Art. 8 - AVVALIMENTO

Il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale di cui al precedente paragrafo 9 lett. B) della presente lettera. Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario mette a disposizione del concorrente. In particolare, ai sensi dell’articolo 26 dell’Allegato II.12 il contratto di avvalimento deve riportare in modo compiuto, esplicito ed esauriente: a) oggetto: le risorse e i mezzi prestati in modo determinato e specifico;b) durata; c) ogni altro utile elemento ai fini dell'avvalimento. 

Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. Non è consentito l’avvalimento dei requisiti generali. L’impresa ausiliaria non potrà avvalersi a sua volta di altra impresa ausiliaria in ragione delle specifiche caratteristiche dell’appalto e dell’esigenza, alla luce della natura o della complessità delle lavorazioni da effettuare, di rafforzare il controllo delle attività di cantiere e più in generale dei luoghi di lavoro (divieto di avvalimento a cascata). L’ausiliario deve: a) possedere i requisiti generali e dichiararli presentando un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti; b) possedere i requisiti speciali oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti; c) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse oggetto di avvalimento. Il concorrente inserisce sulla piattaforma il contratto di avvalimento, firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario. È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario. È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento, a condizione che il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che tale circostanza sia comprovabile con data certa. Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di ordine speciale, il concorrente sostituisce l’ausiliario entro 10 giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta da parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per l’avvalimento. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE e Modulo A.2 della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, la stazione appaltante procede a segnalare all’Autorità nazionale anticorruzione il comportamento tenuto dall’ausiliario per consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice. L’operatore economico può indicare un altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l’esclusione dalla gara. Il mancato rispetto del termine assegnato per la sostituzione comporta l’esclusione del concorrente.



Art. 9 – GARANZIA PROVVISORIA 

Ai sensi dell’articolo 53, comma 1, del D.Lgs. 36/2023, non è richiesta la garanzia provvisoria di cui all’articolo 106 del medesimo decreto. 



Ar. 10 – MODALITÀ DI PARTECIPAZIONEPer prendere parte alla procedura di gara gli operatori dovranno far pervenire nel sistema telematico entro le ore 12:00 del 25/05/2024, pena l’esclusione, le offerte corredate della documentazione richiesta, come precedentemente illustrato.

La documentazione amministrativa da produrre per la partecipazione alla gara e quella a corredo dell’offerta economica nonché la stessa offerta economica dovranno avere la forma di documento informatico e dovranno essere sottoscritte mediante firma digitale e dovranno essere inviate per via telematica con le modalità e in conformità a quanto stabilito dalla disciplina di utilizzo del Mercato elettronico.

La stazione appaltante si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta congrua.

L’offerta dovrà avere una validità di 180 giorni dalla sua presentazione.



MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

I concorrenti, per presentare le offerte, dovranno: 

		registrarsi sulla Piattaforma secondo le modalità specificate nel documento denominato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area riservata del Portale Appalti”, ottenendo così le credenziali di accesso; 



		scaricare la documentazione di gara disponibile ovvero, laddove richiesto, generarla a sistema; 



		predisporre, compilare, acquisire, firmare digitalmente tutta la documentazione secondo quanto prescritto nel presente disciplinare di gara, avendo cura di controllare di aver acquisito tutto quanto richiesto o che si intende produrre in sede di gara, distinguendo in modo inequivocabile tra ciò che va caricato nelle tre buste digitali meglio specificate di seguito (Busta A, B e C); 



		avviare la compilazione dell’offerta telematica, confermando o modificando i propri dati anagrafici; si evidenzia che qualora l’operatore economico sia già registrato e necessiti di aggiornare i propri dati anagrafici, nel caso la modifica riguardi la ragione sociale, la forma giuridica, il codice fiscale o la partita iva, tale variazione dovrà essere richiesta utilizzando l’apposita procedura "Richiedi variazione dati identificativi", disponibile nell’Area personale raggiungibile accedendo alla Piattaforma con le credenziali rilasciate in fase di registrazione; per tali variazioni è richiesta la verifica e l’accettazione da parte della Stazione Appaltante, pertanto il processo di aggiornamento è differito; in caso di urgenza è possibile contattare la Stazione Appaltante; 



		scegliere la forma di partecipazione, inserendo tutti gli altri eventuali operatori economici; nel caso di raggruppamento sarà pertanto l’impresa mandataria/capogruppo a effettuare le operazioni di caricamento e gestione dei dati per la procedura di gara anche per conto delle mandanti, fermi restando gli obblighi di firma digitale dei documenti presentati di pertinenza di ciascun operatore economico; 



		predisporre le buste telematiche secondo le modalità previste nelle linee guida nel documento denominato “Guida alla presentazione di un offerta telematica”, avendo cura di verificare che tutti i documenti siano stati compilati correttamente, nel formato richiesto (es.: PDF) e firmati digitalmente (es. in formato P7m) da tutti i soggetti abilitati a impegnare giuridicamente l’operatore economico e/o gli operatori economici e che tutti i file siano stati caricati correttamente nelle rispettive buste telematiche; 



		modificare o confermare l’offerta; 



		inviare l’offerta telematica. 







Si precisa che: 

		prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta che non siano già originariamente in formato PDF, devono essere convertiti in formato PDF; 



		la predisposizione e il salvataggio dell’offerta da parte del concorrente nella propria area dedicata non implica l’effettivo invio dell’offerta ai fini della partecipazione, ma è necessario completare il percorso cliccando sulla funzione “conferma e invia offerta”; 



		oltre il termine di scadenza della presentazione delle offerte, la piattaforma non ne permette l’invio. 







Art. 11 – RICHIESTA CHIARIMENTI

Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla gara in oggetto devono essere avanzate entro sette giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte,attraverso la sezione della Piattaforma riservata alle richieste di chiarimenti. Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico almeno quattro giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sulla Piattaforma, nell’apposita sezione “Comunicazioni dell'amministrazione”, accessibile all’indirizzo sopra indicato e sul sito istituzionale al seguente link https://appalticucascoli.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp. Si invitano concorrenti a visionare costantemente tale sezione della Piattaforma o il sito istituzionale. 



Alla chiusura della procedura di gara (proposta di aggiudicazione) le eventuali comunicazioni delle imprese partecipanti dovranno pervenire tramite pec all’indirizzo istituzionale del Comune di San Benedetto del Tr.: protocollo@cert-sbt.it .



Art. 12 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE Il presente appalto verrà aggiudicato con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa di cui all’articolo 108, comma 2” del nuovo Codice dei contratti, determinata da una commissione giudicatrice nominata ai sensi dell’art. 93 del d.lgs. 36/2023 ed individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, secondo la seguente ripartizione dei punteggi:



		Elementi di valutazione

		Punteggio massimo



		Offerta tecnica

		90



		Offerta economica

		10



		Totale

		100









Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.



Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla commissione giudicatrice:







		

		CRITERI

		Punti MAX

		SUB-CRITERI

		CRITERI MOTIVAZIONALI

		Punti D max



		



1

		



Progettazione del servizio

		



50

		

1.1 Organizzazione operativa

		Si valuterà il Piano operativo e l’organizzazione del servizio.

Trattasi di definire, in modo dettagliato i metodi e le procedure adottate a garanzia dell’ottimale esecuzione delle attività descritte nel Capitolato Speciale di Appalto mediante proposta organizzativa specifica per espletamento del servizio. Valorizzazione del coefficiente di produttività (rapporto numerico addetti/pasti prodotti). 

		25



		1.2 Gestione delle emergenze e criticità 

		Sarà oggetto di valutazione un piano per la gestione delle eventuali emergenze descrittivo delle criticità che possono verificarsi nel corso della gestione del servizio e delle relative soluzioni proposte a garanzia della esecuzione senza soluzione di continuità del servizio stesso

		10



		1.3 Monitoraggio e

recupero eccedenze

alimentari e scarti

		Monitoraggio e recupero eccedenze [alimenti non  distribuiti nei piatti da portata] e scarti [alimenti non consumati nei piatti] in linea con  le previsioni dei CAM sugli aspetti che ineriscono il servizio oggetto di affidamento.

L’aggiudicatario deve mettere a disposizione un apposito programma che monitori le  quantità erogate, le eccedenze e gli scarti. La proposta progettuale verrà valutata  laddove il concorrente, oltre a descrivere il progetto di recupero, ne dimostri  concretamente la realizzabilità indicando quali sono i soggetti partner nell’iniziativa ed allegando eventualmente copia degli accordi già sottoscritti al momento della presentazione  dell’offerta. Il recupero deve avvenire nel rispetto delle norme igienico-sanitarie di settore.

		10



		1.4 Certificazioni di qualità 

		a) Possesso della certificazione di qualità conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9001:2015 settore oggetto di gara in corso di validità.

b)Possesso della certificazione di qualità conforme alle norme europee della serie UNI ISO 45001:2018, settore oggetto di gara in corso di validità. 

c) Possesso della certificazione di qualità conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 14001:2015 settore oggetto di gara in corso di validità.

d) Possesso della certificazione di qualità conforme alle norme europee della serie SA 8000:2014 settore oggetto di gara in corso di validità.

e) EMAS (Eco-Management and Audit Scheme)  conforme alle norme europee,  settore oggetto di gara in corso di validità.

f) Rating di legalità 

		5





		2

		Organizzazione e gestione del personale

		25

		

2.1 Forme di gestione del personale

		Descrizione della struttura organizzativa, con i livelli di responsabilità dei vari operatori a disposizione

Reperibilità e tempi di intervento del coordinatore in caso di emergenze.

Politiche aziendali volte a contenere il turn-over del personale impiegato nel servizio e l’eventuale burn-out degli operatori. 

Modalità e tempi di sostituzione del personale in caso di assenza breve, media o lunga durata

Percentuale di assorbimento delle unità di personale precedentemente impegnato nell’appalto di ristorazione scolastica.

		

15



		2.2 Piano di formazione e aggiornamento

		Il concorrente dovrà descrivere puntualmente, in forma analitica e su base annuale, il Piano di formazione/aggiornamento professionale che si impegna ad assicurare al personale impiegato nel servizio, con riferimento sia alla formazione obbligatoria (Sicurezza, Privacy, Primo Soccorso) che alla formazione specifica (attinente alla materia oggetto principale dell’appalto). Sarà maggiormente premiata l’offerta che assicuri il maggior numero di ore di formazione/aggiornamento professionale. 

		5



		3

		Proposte migliorative

		20

		

3.1 Proposte migliorative/innovative ed aggiuntive

		Servizi attinenti a quello oggetto di gara senza oneri aggiuntivi a carico del Comune:

- premialità lavoratori dipendenti nei periodi di chiusura del servizio (Natale, Pasqua etc);

- fornitura materiali ed attrezzature ad integrazione di quelle presenti con la finalità di migliorare il sistema di produzione, somministrazione nonché il servizio in generale;

- piano delle procedure e degli interventi manutentivi delle attrezzature;

-eventuali altre proposte migliorative che intende sviluppare il concorrente, diverse dai punti precedenti.

		20







L’offerta tecnica dovrà essere obbligatoriamente formulata rispettando l’ordine dei criteri della tabella sopra riportata, sviluppando le modalità con le quali si intende erogare il servizio tenendo conto di quanto richiesto nel capitolato d’appalto e nella presente lettera, in un numero di pagine non superiore a 15 (fronte retro) in formato A4, font Arial corpo 12, interlinea 1,5 righe, in cui non saranno computate la copertina e gli eventuali indici. 

L’offerta tecnica deve essere sufficientemente analitica, esposta in maniera tale da sviluppare gli elementi richiesti, oggetto di valutazione; a tal proposito si chiede di evitare esposizioni prolisse, che rendano l’offerta di difficile lettura. 



A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D” della tabella, è attribuito un coefficiente sulla base del seguente metodo:

		mediante l’attribuzione discrezionale di un coefficiente variabile da zero a uno da parte di ciascun commissario e sulla base dei criteri motivazionali;



		determinando la media aritmetica dei coefficienti che ogni commissario ha attribuito alle proposte dei concorrenti su ciascun criterio o sub-criterio.







Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato attribuendo all’offerta del concorrente che ha ottenuto il punteggio più alto per il criterio il punteggio massimo previsto e alle offerte degli altri concorrenti un punteggio proporzionale decrescente. 



Il concorrente è escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla soglia minima di sbarramento pari a 70 punti per il punteggio complessivo. Il superamento della soglia di sbarramento è calcolato prima della riparametrazione di cui sopra. 

 

I coefficienti sono determinati secondo la seguente scala di valori (con possibilità di attribuire

coefficienti intermedi, in caso di giudizi intermedi):

  Giudizio  Coefficiente V(a)i  Criteri di giudizio  

		Ottimo 1,00 L’elemento oggetto di valutazione è ritenuto molto significativo, qualificante ed esaustivo rispetto a quanto richiesto.



		Buono 0,80 L’elemento oggetto di valutazione è ritenuto significativo e rilevante rispetto a quanto richiesto.



		Sufficiente 0,60 L’elemento oggetto di valutazione è ritenuto sufficientemente efficace rispetto a quanto richiesto. 



		Insufficiente 0,40 L’elemento oggetto di valutazione non è ritenuto sufficientemente efficace rispetto a quanto richiesto.



		Scarso 0,20 L’elemento oggetto di valutazione è ritenuto poco pertinente e di scarsa rilevanza rispetto a quanto richiesto.



		Non valutabile 0,00 L’elemento oggetto di valutazione è ritenuto non significativo rispetto a quanto richiesto.







All'offerta economica verrà attribuito un punteggio massimo di 10 punti. 



Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad uno, calcolato tramite la formula di seguito indicata (concava alla migliore offerta):















Dove: 

PEmax: massimo punteggio attribuibile (10);

R: ribasso rispetto alla base d’asta;

Rmax: ribasso più elevato 

α: esponente che regola il grado di concavità della curva (0,2)



La gara sarà aggiudicata al Concorrente la cui offerta avrà ottenuto il punteggio complessivo più alto fra tutte quelle ammesse alla gara (offerte non escluse) determinato sommando i punteggi conseguiti nell’offerta tecnica e nell’offerta economica.



Nelle operazioni matematiche effettuate per l’attribuzione dei punteggi a tutti gli elementi, verranno usate le prime tre cifre decimali con arrotondamento all’unità superiore o inferiore qualora la quarta cifra decimale risulti pari, superiore o inferiore a cinque. 

Si precisa che ai fini dei calcoli per l’attribuzione dei punteggi (somme, medie, ponderazioni, riparametrazioni, calcolo delle soglie), per la formazione della graduatoria e ogni altra operazione vincolata dalle regole dell’aritmetica e della matematica, hanno valore giuridico esclusivamente le operazioni effettuate e i risultati ottenuti all’infuori della Piattaforma telematica e verbalizzati allo scopo. Tali operazioni e risultati prevalgono su qualunque altro dato eventualmente difforme fornito dalla stessa Piattaforma telematica. 



Art. 13 – COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3 membri effettivi, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 93, comma 5, del Codice. A tal fine viene richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione. 

La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati sul sito istituzionale nella sezione “Amministrazione trasparente”. 

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti, può riunirsi con modalità telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni ed opera attraverso la piattaforma di approvvigionamento digitale. 

Il RUP si avvale dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica della documentazione amministrativa ed ai fini della verifica dell’anomalia delle offerte. 



Art. 14 – SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

La prima sessione ha luogo il giorno 30/05/2024, alle ore 10:00 



La Piattaforma consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate all’esame: 

		della documentazione amministrativa; 



		delle offerte tecniche; 



		delle offerte economiche; 







La piattaforma garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di riservatezza delle operazioni e delle informazioni relative alla procedura di gara, nonché il rispetto dei principi di trasparenza. 



Art. 15 – VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Il seggio di gara accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre l’offerta tecnica e l’offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a:

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;

b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare;

c) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente Art. 7;

Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni dalla loro adozione. È  fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.



Art. 16 – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 

La data e l’ora in cui si procede all’apertura delle offerte tecniche è comunicata tramite la Piattaforma ai concorrenti che hanno presentato la domanda di partecipazione nei termini previsti dal bando di gara. 

La commissione giudicatrice procede all’apertura, esame e valutazione delle offerte tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel presente disciplinare. Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma. 

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti, con le modalità sopra definite:

a) i punteggi tecnici attribuiti alle singole offerte tecniche; 

b) le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. 

Al termine delle operazioni di cui sopra la Piattaforma consente la prosecuzione della procedura ai soli concorrenti ammessi alla valutazione delle offerte economiche.



La commissione giudicatrice procede all’apertura e alla valutazione delle offerte economiche e, quindi, alla valutazione delle offerte economiche, secondo i criteri e le modalità descritte nel disciplinare e, successivamente all’individuazione dell’unico parametro numerico finale per la formulazione della graduatoria. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, è collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, i predetti concorrenti, su richiesta della stazione appaltante, presentano un’offerta migliorativa sul prezzo entro due giorni. È collocato primo in graduatoria il concorrente che ha presentato la migliore offerta. Ove permanga l’ex aequo la commissione procede mediante al sorteggio ad individuare il concorrente che verrà collocato primo nella graduatoria. 

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti i prezzi offerti. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, redige la graduatoria. 



FARE MOLTA ATTENZIONE: l’offerta è esclusa in caso di: 

		mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero inserimento di elementi concernenti il prezzo nella documentazione amministrativa o nell’offerta tecnica; 



		presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o anormalmente basse; 



		presentazione di offerte inammissibili, in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per l’informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara; 







Art. 17 – VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

Ove il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a tre, sono considerate anormalmente basse le offerte che presentano sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione, entrambi superiori ai quattro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti dal bando di gara.



Ove il numero delle offerte ammesse sia inferiore a tre, la stazione appaltante si riserva la facoltà di sottoporre a verifica un’offerta che, in base anche ad altri ad elementi, ivi inclusi i costi della manodopera, appaia anormalmente bassa. 



Nel caso in cui la prima migliore offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, ne valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità. 



Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte ritenute anormalmente basse, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. 



Il RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso, indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 



A tal fine, assegna un termine non superiore a dieci giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine perentorio per il riscontro. 



FARE MOLTA ATTENZIONE: il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili. 



Art. 18 – PAGAMENTO IMPOSTA DI BOLLO. STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito positivo delle verifiche sul possesso dei requisiti di partecipazione si addiverrà alla stipula del contratto in modalità elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante. 

Prima della stipula del contratto, l’aggiudicatario è tenuto a costituire apposita garanzia definitiva, a norma dell’art. 53 del d.lgs. n. 36/2023. La garanzia può essere costituita mediante cauzione, come precisato nell’art. 106 del codice dei contratti, al quale si formula espresso rinvio, o con garanzia fideiussoria, anche in questo caso, con le modalità specificate dal citato art. 106, purché contenga la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del codice civile, preveda espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, preveda l’operatività entro 15 giorni, a semplice richiesta della stazione appaltante.

Non verrà accettata altra forma di costituzione della garanzia definitiva.

L’importo della garanzia definitiva può essere ridotto, oltre ai casi contemplati dall’art. 106, co. 8, primo, secondo e terzo periodo, anche per una percentuale pari a al 20%, cumulabile con le riduzioni di cui al primo e secondo periodo del comma 8, quando l’operatore economico possegga le seguenti certificazioni: UNI EN ISO 9001, UNI EN ISO 14001, UNI ISO 45001 (previste dall’allegato II.13).

Le spese per imposta di bollo sono a carico esclusivo dell’operatore contraente, il quale dovrà corrispondere l’importo in conformità alla tabella di cui all’allegato I.4 del d.lgs. 36/2023. L’importo esatto verrà quantificato e comunicato solo dopo l’aggiudicazione dell’appalto.

La corresponsione dell’imposta potrà avvenire mediante invio all’Ufficio appalti delle ricevute di versamento, o mediante corresponsione mediante bonifico, del corrispondente importo, alla tesoreria comunale, secondo le modalità che verranno rese note. Successivamente, la stazione appaltante provvederà ad effettuare i versamenti, con modalità telematica all’Agenzia delle entrate.

Come stabilito dall’art. 55, comma 2 del d.lgs. n. 36/2023 non si applica il termine dilatorio di stand-still di 35 giorni per la stipula del contratto.

Qualora l’operatore economico aggiudicatario non dovesse procedere  alla stipula del contratto o all’avvio dell’appalto nei termini stabiliti, si procederà alla revoca dell’aggiudicazione e a nuova aggiudicazione all’operatore economico immediatamente successivo in graduatoria, qualora presente.



Art. 19 – ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante acquisizione diretta dei dati e delle informazioni inseriti nelle piattaforme di e-procurement, nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 35 del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi, secondo le modalità indicate all’articolo 36 del Codice. 

Art.20 - RICORSIAvverso gli atti della presente procedura è possibile presentare ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale per la Regione Marche.



Art. 21 – TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARIL’operatore economico è tenuto a dare attuazione alle disposizioni di cui alla della legge 13 agosto 2010, n. 136 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari.

Nello specifico è tenuto a:

		utilizzare per tutta la durata del presente appalto uno o più conti correnti accesi presso banche o presso la società Poste Italiane S.p.A. dedicati, anche non in via esclusiva, alla commessa oggetto del presente capitolato dandone comunicazione alla stazione appaltante;



		eseguire tutti i movimenti finanziari inerenti e conseguenti all’esecuzione del presente appalto garantendone la registrazione sul conto corrente dedicato, utilizzando esclusivamente lo strumento del bonifico bancario o postale ovvero mezzi di pagamento idonei ad assicurare la tracciabilità delle transazioni;



		assicurare che ciascuna transazione riporti il codice identificativo della gara (C.I.G.);



		comunicare alla stazione appaltante, entro sette giorni dall’accensione dei conti correnti dedicati, gli estremi identificativi degli stessi, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi.





Art. 22 – RISERVATEZZAFacendo riferimento all’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, si precisa che: 

a) titolare del trattamento è il Comune di San Benedetto del Tronto ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: PEC protocollo@cert-sbt.it - tel. 0735-794583, mail serviziallapersona@comunesbt.it; 

b) dati di contatto del responsabile della protezione dei dati: dpo@santofabiano.it; PEC: santofabiano@pec.it; Contatto telefonico tel.: 06/91132200;  

c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla gara e l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto;

d) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui sono destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto;

e) l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, comma 2 lett. b) tra cui quello di chiedere al titolare del trattamento (sopra citato) l'accesso ai dati personali e la relativa rettifica;

f) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Comune di San Benedetto del Tronto implicati nel procedimento, o dai soggetti espressamente nominati come responsabili del trattamento. Inoltre, potranno essere comunicati a: i concorrenti che partecipano alla gara, ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi del decreto legislativo n. 36/2023 e della legge n. 241/90, i soggetti destinatari delle comunicazioni previste dalla legge in materia di contratti pubblici, gli organi dell’autorità giudiziaria. Al di fuori delle ipotesi summenzionate, i dati non saranno comunicati a terzi, né diffusi, eccetto i casi previsti dal diritto nazionale o dell’Unione europea;

g) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura d’appalto e all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa;

h) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della privacy, avente sede in Piazza Venezia, n. 11, 00187, Roma – Italia, in conformità con le procedure stabilite dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) del regolamento (UE) 2016/679.



Art. 23 - RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO (RUP) E DIRETTORE DELL’ESECUZIONE DEL CONTRATTO

Ai sensi del D.Lgs. 36/2023, art. 15 e del Decreto Ministeriale n. 49/2018, sono nominate le seguenti figure:

Rup: 

Dott. Antonio Di Battista – dibattistaa@comunesbt.it – tel 0735-794583

Direttore dell'esecuzione del contratto:

Dott.ssa Lalla Iezzi - iezzil@comunesbt.it – tel. 0735-794516





ALLEGATI:

Fa parte integrante del presente disciplinare di gara:

		Domanda di partecipazione; 



		Modello offerta economica;



		Patto di integrità;



		Capitolato speciale d’appalto e suoi allegati;



		DUVRI.







San Benedetto del Tronto, 10/05/2024

IL DIRIGENTE

	   dott. Antonio Rosati2 Firma autografa sostituita dall’indicazione a stampa ai sensi dell’art. 3, co. 2, del D.lgs. 39/93 

